Titolo del
procedimento

Breve

Unita

Responsabile del

Ufficio competente
all'adozione del

dell'istruttoria

p 1to
(nominativo, telefono,

pro finale
(con indicazione del
nominativo, del

Uffici a cui rivolgersi
per informazioni
(orari di apertura,

Il procedimento pud
essere sostituito da
una dichiarazione
dellinteressato, ovvero

Termine per la
conclusione del
procedimento

Modulistica

Strumenti di tutela
amministrativa e

Modalita per
I'effettuazione dei

Soggetto cui &
attribuito il potere
sostitutivo in caso di
inerzia

Link per l'accesso al
servizio on line

mail) ; telefono, fax, mail) puo concludersi con il (nominativo, telefono,
telefono e della mail o g b mai)
del responsabile) :
. . |Ufficio Segreteria - Difensore civico non sono previsti . .| Il servizio on line
Senvizio Claudia Vighi - Marl(f;\3R053 Seczhlllacl dalun. aven. - 30 + 10 nel caso regionale - Ricorso al | pagamenti Manoa3Rosg Seczhlllacl non & attivo e non &
- . . ) - L. 241/1990 - Ny 0371404670 - - 0371404621 - | 416 ore 09.00 alle " apposito modulo  |TAR - 0371404621 - 1540 14 data da cui
Accesso agli atti | Richiesta copia deliberazioni Segreteria, S mariarosa.schillaci 12.00 no di presenza del A N mariarosa.schillaci 5 atti
D.Lgs. 97/2016 R claudia.vighi@comu ore 12 ! scaricabile on-line sara attivato
Contratti e Cultura . | @comune tavazzan controinteressato @comune tavazzan
ne.tavazzano.lo.it i
o.lo.it o.lo.it
. | Ufficio Segreteria - Richiesta al titolare del |non sono previsti . | II'servizio on line
Servizio Claudia Vighi - Maria Rosa Schillaci | 4o 10 4 ven, - potere sostitutivo pagamenti Maria Rosa Schillaci| o & attivo e non &
A - . izi - - . - - )
. Accesso agli atti amministrativida  |art. 5 D.Lgs. X 0371404670 - 0371404621 - | gq)1¢ ore 09.00 alle apposito modulo 0371404621 - |17 |3 data da cui
Accesso civico L . Segreteria, S mariarosa.schillaci 12.00 no 30 3 . . mariarosa.schillaci -
parte dei cittadini 33/2013 Contratti e Cultura claudia.vighi@comu @comune.tavazzan ore 12. scaricabile on-line @comune.tavazzan sara attivato
ne.tavazzano.lo.it . i
o.lo.it o.lo.it
. . |Ufficio Segreteria - Riesame riesame al non sono previsti . .| Il servizio on line
ia Vighi Maria Rosa Schillaci Maria Rosa Schillaci
Servizio Claudia vighi - 0371404621 - |Gl aven - 30 + 10 nel caso e mensore. |pagamenti 0371404621 - |1on < @ttivo e non &
Accesso Accesso agli atti amministrativida  |art. 5 D.Lgs. . 0371404670 - - ~ . |dalle ore 09.00 alle " apposito modulo | Civico - Ricorso - “ " [nota la data da cui
generalizzato parte dei cittadini 33/2013 Segreteria, claudia.vighi@comu mariarosa.schillaci | o 15 9o no di presenza del scaricabile on-line |diurisdizionale al TAR mariarosa.schillaci |gacs attivato
Contratti e Cultura § . | @comune tavazzan controinteressato @comune tavazzan
ne.tavazzano.lo.it P
o.lo.it o.lo.it
Ufficio Segreteria - {chieste complete dei Ricorso non sono previsti Il servizio on line
ia Vighi Maria Rosa Schillaci - riehi ! inistrativo - i Maria Rosa Schillaci ¢ atti &
Rimborso ' o ) Senvizio Claudia Vighi - 0371404621 - |l ore 00,60 all dat del ihiedente | TSRO T |Pagament 0371404621 - |nota a cata da cul
permessi Rimborso permessi ai soggetti Art. 79 D.Lgs. Segreteria 0371404670 - mariarosa.schillaci |ore 12.00 ’ no 30 delle ore dij assenza giurisdizionale al mariarosa.schillaci |sara attivato
isti 4 ia.vighi . g lavorativa, nonché lurisdizi . Vi
amministratori previst 18/08/2000 . 267 Contratti e Cultura c'::?;:g:ﬁﬁgr:u @comune.tavazzan degli elementi di TAR @comune.tavazzan
’ o o.lo.it retribuzione o.lo.it
: . . : : ; : " . | Ufficio Segreteria - i . non sono previsti X | II'servizio on line
Rilascio L'attestazione viene rilasciata agli i Richiesta di parte
attestazione per | Amministratori Comunali che ¢ Servizio Claudia Vighi - N st [da lun.aven. - resasu g’ pagamenti N st . non é ativo e non e
one per A Art. 79 D.Lgs. ° 0371404670 - - 0371404621 - | yayie ore 09,00 alle U - 0371404621 - 1ot |4 data da cui
permessi usufruiti | chiedono ed ottengono sul lavoro Segreteria, L mariarosa.schillaci 12.00 no 30 modulistica mariarosa.schillaci -~
" i LS Lo 18/08/2000 n. 267 R claudia.vighi@comu ore 12.| N sara attivato
dagli permessi, retribuiti e non retribuiti Contratti e Cultura ne.tavazzano.lo.it @comune tavazzan predisposta @comune tavazzan
Amministratori per espletare il loro mandato | - olo.it dall'Ufficio o.lo.it
Ufficio Segreteria - in seduta ordinaria non sono previsti Il servizio on line
dalun. aven. - oA A pagamenti non € attivo e non &
D.Lgs. 267/2000, dalle ore 09.00 alle giorni 6_ prima del nota la data da cui
Statuto Comunale . Claudia Vighi - |Maria Rosa Schillaci |ore 12.00 C.C.-in .sed.uta Maria Rosa Schillaci |sara attivato
Convocazione Convocazione Giunta e Consiglio e Rggolamento Sen/|z|g 0371404670 - - 0871404621 - . stré\ordu.'}ana - 0371404621 -
Organi Collegiali | Comunale per il Segreteria, claudia.vighi@comu mariarosa.schillaci no giorni 4 prima del [Nessuno mariarosa.schillaci
Funzionamento | Contratti e Cultura ne lav.azzano lo.it @comune.tavazzan C.C. -in seduta @comune.tavazzan
del Consiglio ' e olo.it d'urgenza 1 olo.it
Comunale giorno prima del
Cc.C.
Procedimento di D.Lgs. 267/2000, Ufficio Segreteria - Ricorso non sono previsti Il servizio on line
) . Statuto Comunale I Maria Rosa Schillaci |92 lun. aven. - giurisdizionale al pagamenti Maria Rosa Schillaci |"°N ¢ attivo e non &
predisposizione SD0Sizi ' iz Claudia Vighi dalle ore 09.00 alle TAR nota la data da cui
K " Predisposizione verbale di adunanza |e Regolamento Servizio - 0371404621 - : - 0371404621 - N
dei verbali delle delle deliberazioni di Giunta e er il Segreteria 0371404670 - mariarosa.schillaci [°r€ 12.00 no 30 Nessuno mariarosa.schillaci [S32 attivato
deliberazioni di -~ per i ar y claudia.vighi@comu . i
Consiglio e Gi Consiglio Comunale Funzionamento | Contratti e Cultura o @comune.tavazzan @comune.tavazzan
C0n5|g n? e Giunta del Consiglio ne.tavazzano.lo.it olo.it olo.it
omunale
Comunale
Ufficio Segreteria - non sono previsti Il servizio on line
Procedimento di Servizio Claudia Vighi - Ma’g‘;ﬁgfﬁ‘ﬂ”ac' dalun. aven. - pagamenti Ma”ggsg:g‘tsﬁ‘;'?”ac' non ¢ attivo e non &
: Archiviazione e pubblicazione - 0371404670 - § " . |dalle ore 09.00 alle Proposta ufficio 3 " |nota la data da cui
perfezionamento D.Lgs. 267/2000 Segreteria, mariarosa.schillaci | .o 15 9o no 30 mariarosa.schillaci | o5 anivato

determinazioni

determinazioni

Contratti e Cultura

claudia.vighi@comu
ne.tavazzano.lo.it

@comune.tavazzan
o.lo.it

competente

@comune.tavazzan
o.lo.it




Procedimento di

Ufficio Segreteria -

non sono previsti

Il servizio on line

verifica della dalun. aven. - pagamenti non e attivo e non &
conformita dalle ;)rOeOOQ.OO alle nota la data da cui
P N P ore 12. sara attivato
giuridica delle Verifica proposta di Maria Rosa Schillaci| maria Rosa Schillaci Maria Rosa Schillaci
proposte di H . . Servizio - 0371404621 - - 0371404621 - 30 o in tempo - - 0371404621 -
: decreto/ordinanza e adempimenti . . - . . . T . |Proposta ufficio . -
ordinanze e successivi (archiviazione D.Lgs. 267/2000 Segreteria, mariarosa.schillaci | mariarosa.schillaci no reale in casi di competente mariarosa.schillaci
decreti sindacali, pubblicazione) ' Contratti e Cultura| @comune.tavazzan | @comune.tavazzan urgenza P @comune.tavazzan
nonché o.lo.it o.loit o.lo.it
archiviazione e
pubblicazione
delle stesse
. . . Ufficio Segreteria - non sono previsti Il servizio on line
. . . o Maria Rosa Schillaci| maria Rosa Schillaci |da 1un. a ven. - ) pagamenti Maria Rosa Schillaci [non @ attivo e non &
Ricerche Ricerche normative e Servizio - 0371404621 - - 0371404621 - |dalle ore 09.00 alle 30 oppure in - 0371404621 -  |nota la data da cui
normative e giurisprudenziali su richiesta degli Nessuna Segreteria, mariarosa.schillaci | mariarosa.schillaci |ore 12.00 no tempo reale in  |Nessuno mariarosa.schillaci |sara attivato
giurisprundeziali | Amministratori Comunali Contratti e Cultura| @comune.tavazzan | @comune.tavazzan casi di urgenza @comune.tavazzan
o.lo.it o.lo.it o.lo.it
o Predisposizione comunicazioni, . o Ufficio Segreteria - non sono previsti . .| Il servizio on line
Attivita di convotlz)azioni collaborazione e Servizio Claudia Vighi - dalun. aven. - pagamenti Maria Rosa Schillaci| o & attivo e non &
supporto agli . o PN X 0371404670 - dalle ore 09.00 alle . o . - 0371404621 - 115 |3 data da cui
P . funzione di assistenza giuridico - Nessuna Segreteria, S, no in tempo reale  |Richiesta di parte mariarosa.schillaci 5 atti
Amministratori o : X ) . - claudia.vighi@comu ore 12.00 sara attivato
Comunali amministrativa nei confronti degli Contratti e Cultura ne.tavazzano.lo.it @comune tavazzan
organi dell'Ente ) e olo.it
Ufficio Segreteria - non sono previsti . | II'servizio on line
Gestione agenda Servizio Claudia Vighi - dalun. aven. - pagamenti Ma”ggi:gg:;;”ac' non ¢ attivo e non &
one agen Gestione agenda appuntamento X 0371404670 - dalle ore 09.00 alle . o =~ [nota la data da cui
Amministratori . e - . Nessuna Segreteria, S 12.00 no in tempo reale mariarosa.schillaci 5 i
Comunali degli Amministratori Comunali Contratti e Cultura | claudia.vighi@comu ore 12. @comune tavazzan |2 attivato
ne.tavazzano.lo.it i
o.lo.it
. — Ufficio Segreteria - versamento dei Il servizio on line
Verifica proposta schema di Servizi Marl(?Ssjtl)ZgASGCZT”am Maria Rosa Schillaci |da lun. a ven. - diritti su IBAN Maria Rosa Schillaci |non & attivo e non &
. ervizio - - - - I ) - - i
Sottoscrizione  |contratto; espletamento delle . A - 0371404621 - | dalle ore 09.00 alle 30 giorni tranne in comunale 0371404621 - nota la data da cui
contratti funzioni di ufficiale rogante dei Segreteria, mariarosa.schillaci | mariarosa.schillaci |ore 12.00 no casi di urgenza Nessuno mariarosa.schillaci |sara attivato
contratti neII'interessegdeII'Ente Contratti e Cultura| @comune.tavazzan | @comune.tavazzan 9 @comune.tavazzan
o.lo.it o.lo.it o.lo.it
. . |Ufficio Segreteria - non sono previsti . .| Il servizio on line
Inserimento nell'apposito programma Servizio Claudia Vighi - Ma”g‘;;’igf;;;”“' dalun. aven. - pagamenti ManggzgiZ‘;SGCgmm non & attivo e non &
Perfezionamento |e trasmissione atto per la N 0371404670 - - ~ . |dalle ore 09.00 alle - ~~  [nota la data da cui
contratti registrazione all'Agenzia delle Segreteria, claudia.vighi@comu mariarosa.schillaci ore 12.00 no 60 Nessuno mariarosa.schillaci sara attivato
E g‘ t 9 Contratti e Cultura ¢ V19 lo.it @comune.tavazzan @comune.tavazzan
ntrate ne.tavazzano.lo.i ;
o.lo.it o.lo.it
. " . Ufficio Segreteria - non sono previsti Il servizio on line
b dimento di Senvizi Mar::?a?g:gfe;r;”ac' dalun. aven. - pagamenti Maria Rosa Schillaci|non ¢ attivo e non &
rocedimento di Acquisto fornitura di beni e servizi ervizio - - dalle ore 09.00 alle 30 per affido - 0371404621 - Inota la data da cui
acquisizione di inerenti il settore di competenza D.Lgs. 50/2016 Segreteria, mariarosa.schillaci ore 12.00 no diretto Nessuno mariarosa.schillaci |sara attivato
beni e servizi p Contratti e Cultura| @comune.tavazzan @comune.tavazzan
o.lo.it o.lo.it
biblioteca comunale Ricorso non sono previsti https://webopac.bibli
lunedi 8,30-12,30, giurisdizionale al pagamenti otechelodi.it/library/
LR 81/1985 - mercoledi 14,30- TAR
19,00, giovedi 14,30
Regolamento Chiara Piergianni | Maria Rosa Schillaci .19 00 sabato 10,00- modulo di Maria Rosa Schillaci
ISCRIZIONE AL |- 710NE DEGLI UTENTI AL comunale- segreteria- 0371/7635205 - 0871404621 - 147 00 0371/7635205 ) ) iscrizione - 0371404621 -
SERVIZIO SERVIZI disposizioni contratti-cultura | biblioteca.tavazzano mariarosa.schillaci |piplioteca.tavazzano no immediato appositamente mariarosa.schillaci
BIBLIOTECA Sistema . @comune.tavazzan | @pjbliotechelodi.it pp @comune.tavazzan

bilbiotecario del
lodigiano

@bibliotechelodi.it

o.lo.it

predisposto

o.lo.it




biblioteca comunale
lunedi 8,30-12,30,
mercoledi 14,30-

Ricorso
giurisdizionale al
TAR

non sono previsti
pagamenti

Il servizio on line
non ¢é attivo e non &
nota la data da cui

LR 81/1985 - 19,00, giovedi 14,30 sara attivato
Regolamento . L -19,00 sabato 10,00- Maria Rosa Schillaci
ESE/SAI:ET o CONSEGNA IN PRESTITO DI comunale- segreteria- Cg';‘;f I:ggé%gm 12,00 0371/7635205 - 0371404621 -
. OPERA POSSEDUTA DALLA disposizioni gre o biblioteca.tavazzano no immediato richiesta di parte mariarosa.schillaci
REGISTRAZIONE - contratti-cultura | biblioteca.tavazzano @bibliotechelodi.it
BIBLIOTECA Sistema . - @comune.tavazzan
PRESTITO o . @bibliotechelodi.it o.lo.it
bilbiotecario del -10.
lodigiano
PRESTITO Richiesta dell'utente locale di volume non biblioteca comunale non sono previsti https://webopac.bibli
INTERBIBLIOTECA |posseduto dalla biblioteca - istruttoria - lunedi 8,30-12,30, pagamenti otechelodi.it/library/
RIO IN ENTRATA  |invio della richiesta allae biblioteche del || R 81/1985 - mercoledi 14,30-
sistema bibliotecario Regolamento 19,00, giovedi 14,30 . i
g Chiara Piergianni 710,00 sabato 10,00- Maria Rosa Schillaci
comunale- . c ; - 0371404621 -
. P segreteria- 0371/7635205 12,00 0371/7635205 — . . . -
disposizioni ! i - no 5 giorni richiesta di parte |D.Lgs 104/2010 mariarosa.schillaci
B contratti-cultura | biblioteca.tavazzano biblioteca.tavazzano
Sistema. TS A L -C @comune.tavazzan
bilbiotecario del @bibliotechelodi.it @bibliotechelodi.it olo.it
lodigiano
PRESTITO Richiesta dell'utente remoto o - biblioteca comunale Ricorso non sono previsti https://webopac.bibli
INTERBIBLIOTECA |istruttoria - invio del volume LR 81/1985 - lunedi 8,30-12,30, giurisdizionale al pagamenti otechelodi.it/library/
RIO IN USCITA . I . mercoledi 14,30- TAR i illaci
Regolamento Chiara Piergianni C - Maria Rosa Schillaci
comunale- ) 19,00, giovedi 14,30 - 0371404621 -
. A segreteria- 0371/7635205 -19,00 sabato 10,00- P o . - -
disposizioni X - i i no 5 giorni richiesta di parte mariarosa.schillaci
Sistema contratti-cultura | biblioteca.tavazzano 12,00 0371/7635205 @comune.tavazzan
bilbiot o del @bibliotechelodi.it biblioteca.tavazzano oot
| 'd_"’_ ecario de @bibliotechelodi.it
odigiano
richiesta di accesso alla postazione biblioteca comunale non sono previsti https://lodi.medialibr
multimediale e di connessione ad internet lunedi 8,30-12,30, pagamenti ary.itthome/cover.as
o alla rete WIFI mercoledi 14,30- pX
SERVIZI 19,00, giovedi 14,30 ) o
MULTIMEDIALLI: disposizioni Chiara Piergianni -19,00 sabato 10,00- Maria Rosa Schillaci
CONNESSIONE sistema segreteria- 0371/7635205 w200 987 /7635205 no immediato richiesta di parte m-a?i?;:: igrﬁla-ci
AD INTERNET bibliotecario contratti-cultura | biblioteca.tavazzano biblioteca.tavazzano P @comune .tavazzan
RICHIESTA lodigiano @bibliotechelodi.it @bibliotechelodi t oot
ATTIVAZIONE
ORGANIZZAZIO Chiara Piergianni Ricorso Il servizio on line
NE EVENTI . . 0371/7635205 Maria Rosa Schillaci giurisdizionale al Maria Rosa Schillaci |non & attivo e non &
CULTURALIDI |0r9anizzato eventi ) segreteria-  |biblioteca.tavazzano@ | - 0371404621 - o TAR - 0371404621 - | nota la data da cui
dell'amministrazione o su proposta di |D.Isg 50/2016 X bibliotechelodi.it mariarosa.schillaci no 30 giorni mariarosa.schillaci |sara attivato
COMPETENZA I contratti-cultura
DEL SERVIZIO associazioni @comune.tavazzan @comune.tavazzan
o.lo.it o.lo.it
CULTURA
GESTIONE : ; : Chiara Piergianni Ri 1l izi li
comunale, concessione teatro a . - - 0371404621 - g - 0371404621 - .
COMUNALE ! I . segreteria- biblioteca.tavazzano@ . TAR . -~ . |nota la data da cui
scuole ed associazioni patrocinate, |D.lgs. 50/2016 mariarosa.schillaci no mariarosa.schillaci

utilizzo struttura da parte
dellAmministrazione

contratti-cultura

bibliotechelodi.it

@comune.tavazzan
o.lo.it

@comune.tavazzan
o.lo.it

sara attivato




