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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 — Oggetto e scopo del regolamento

1. Il presente regolamento di contabilita & adottatattuazione dell’art. 7 e dell'art. 152 comma 1
del D.Lgs. 18.08.2000 n. 267 e del D.Lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinateattévita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spelsente.

3. Il regolamento di contabilitd deve intendersmeostrettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell’'ente, con il regolamento per il funmamento del Consiglio Comunale, con il
regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei\8er, con il regolamento sui controlli e, in
generale, con gli altri regolamenti dell’ente.

Art. 2 — Servizio economico finanziario

1. Il servizio economico-finanziario di cui all'art53 del TUEL e strutturato, dal punto di vista
organizzativo, secondo quanto stabilito dal regelatm sull’ordinamento degli uffici e dei servizi .

2. Il servizio finanziario svolge le funzioni di iga, coordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita ecaoa, patrimoniale e finanziaria dell'ente e
procede ai relativi controlli.

3. Il servizio finanziario assolve, principalmeradle seguenti funzioni e attivita:

programmazione economico-finanziaria;

controllo finanziario e controllo di gestione comgsivo e dei singoli centri di spesa;
politica tributaria e gestione dei tributi locali;

investimenti, fonti di finanziamento, anticipaziaii cassa e, per quanto di competenza,
finanziamento delle opere pubbliche;

coordinamento e gestione delle entrate dell’ente;

gestione del bilancio e degli altri strumenti dbgrammazione;

contabilita finanziaria, economica e fiscale;

rendicontazione dei risultati;

servizio economale e di provveditorato;

sovrintendenza sul servizio di tesoreria e suginéigcontabili preposti all’accertamento
e riscossione delle entrate;

k. rapporti con I'organo di revisione economico-finemo;

|. pareri e visti di regolarita contabile.

apop

ToTa oo

4. Al servizio finanziario possono essere assegtaparte della Giunta Comunale ulteriori compiti
e responsabilita.
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Art. 3 - Responsabile del servizio finanziario

1. Responsabile del servizio finanziario € il digemte a cid designato.

2. In particolare spetta al Responsabile del serfizanziario:

a.

b.

Qo

esprimere il parere di regolarita tecnica, per tepge competenze, e di regolarita
contabile ai sensi dell’art. 49, comma 1, del dechegislativo 18 agosto 2000, n. 267,
apporre il visto di regolarita contabile attestatde copertura finanziaria ai sensi
dell'art.183, comma 7, del decreto legislativo §®sto 2000, n. 267

firmare i mandati di pagamento;

firmare gli ordinativi di incasso;

effettuare, per iscritto, segnalazioni al Sindad&Gegretario Comunale e al Revisore dei
conti su fatti di gestione, di cui sia venuto a@seenza nell’'esercizio delle sue funzioni
tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio, tet® conto anche delle maggiori entrate o
delle minori spese;

comunicare, per iscritto, al Sindaco, al Segret&@@mnunale e al Revisore dei conti
proprie valutazioni ove rilevi che la gestione dedhtrate e delle spese evidenzi, anche
in prospettiva, situazioni di squilibrio finanziamon compensabili con maggiori entrate
0 minori spese;

esprimere il parere di regolaritd tecnica, per teppge competenze, attestante la
regolarita e la correttezza dell’azione amministegtdi regolarita contabile e del visto
attestante la copertura finanziaria, ai sensi all'147bis, comma 1, del decreto
legislativo 18 agosto 2000, n. 267.

3. Il Responsabile del servizio finanziario € ainereposto alla verifica di veridicita delle pr&eni

di entrata e di compatibilita delle previsioni giesa, avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel
bilancio di previsione ed alla verifica periodioalld stato di accertamento delle entrate e di impeg
delle spese.

4. 1l Responsabile del servizio finanziario, nefitdato delle sue competenze, emana circolari
interpretative e attuative al fine di orientarexedrire un'adeguata gestione dei servizi comunali.

Art. 4 Servizio di economato

1. E istituito il Servizio di economato.
2. Responsabile del Servizio di economato € I'Ecomo secondo la normativa vigente e le
disposizioni contenute nell’apposito Regolamento.
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TITOLO II - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 5 - Gli strumenti della programmazione

Il sistema integrato di pianificazione e controlfmalizzato anche alla gestione del ciclo della
performance, e orientato a realizzare la massireaeoaa tra indirizzi strategici, programmazione
pluriennale, obiettivi annuali e metodologie di or&zione e valutazione.

2. Il Consiglio Comunale, quale organo di indirizeodi controllo, & il soggetto titolare della
programmazione.

3. Secondo quanto previsto dal principio applicdlla programmazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario;

- il piano esecutivo di gestione/piano risorse ecttiv;

- il piano delle performance;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- l'assestamento del bilancio, comprendente lo statituazione dei programmi e il controllo

della salvaguardia degli equilibri di bilancio;
- le variazioni di bilancio;
- il rendiconto sulla gestione, che conclude il srsedi bilancio dell’ente

Art. 6 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche di cui all’art. 46 com@halel D.lgs. 267/2000 costituiscono il piano
strategico di mandato dell’ente definito sulla bdskprogramma elettorale del Sindaco e costituisce
il primo adempimento programmatorio spettante ati&co.

2. Le linee programmatiche rappresentano il docuonein riferimento per la predisposizione e
I'aggiornamento degli altri strumenti di pianificane e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dalSmedl Consiglio entro i termini previsti nello
Statuto.

4. Alla discussione consiliare non segue una votezima vengono annotate le posizioni dei singoli
e dei gruppi al fine di poterne tenere conto nelazione del Documento Unico di
Programmazione.

5. Il documento e redatto per programmi e progedti rispetto del postulato della coerenza tra i
documenti del sistema di bilancio.

Art. 7 - Documento unico di programmazione: predispsizione ed approvazione

1. Il Documento unico di programmazione (DUP):
- ha carattere generale e costituisce la guida gtcated operativa dell’ente;
- e composto dalla Sezione strategica della duraieapguella del mandato amministrativo, e
dalla Sezione operativa di durata pari a quellebdeahcio di previsione finanziario;
- costituisce presupposto indispensabile per I'apgzmne del bilancio di previsione.

Pag. 6



2. Il Documento unico di programmazione € predigpos! rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all'allegdt@ del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.

3. | Responsabili degli uffici e dei servizi, sulbase delle direttive fornite dallAmministrazione,
propongono per ciascun servizio di cui sono respofigli stanziamenti ritenuti necessari.

4. Il servizio finanziario, d’'intesa con le unitéganizzative competenti e sulla base delle direttiv
dellAmministrazione, predispone il DUP (Documeiaico di programmazione) e lo presenta alla
Giunta che lo approva entro il 15 luglio. La Gapresenta il DUP al Consiglio, mediante deposito
della deliberazione e relativa comunicazione aisagieri comunali, previa acquisizione del parere
dell'Organo di Revisione che deve essere espresfo & (sette) giorni dal ricevimento del
documento.

Il Documento Unico di Programmazione e approvatdCaasiglio Comunale entro il 31 luglio.

5. Entro il 15 novembre di ciascun anno, e comunuglia stessa seduta in cui si approva lo schema
di delibera del bilancio di previsione finanziaria,Giunta presenta al Consiglio, mediante deposito
della deliberazione e relativa comunicazione ai sagiieri comunali, l'eventuale nota di
aggiornamento del DUP per la conseguente delibmraztonsiliare da adottarsi entro i termini per
I'approvazione del bilancio di previsione. La delizione € inviata altresi all’Organo di revisione
contabile che dara atto dell’attendibilita e vesitdi della quantificazione delle risorse a dispiosie

e della coerenza interna ed esterna del DUP in dedermulazione del parere sul bilancio di
previsione.

6. Il parere di regolarita tecnica sul provvedineedt approvazione ed aggiornamento del DUP é
rilasciato dal Responsabile del Servizio finanpiari

Art. 8 - Documento Unico di Programmazione: attuazne

1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principielccoordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti gliialocumenti di programmazione.

2. Le deliberazioni del Consiglio Comunale e deBaunta Comunale devono, sin dalla fase
propositiva, essere coerenti con le previsioniddeumenti di programmazione.

3. Non sono coerenti le proposte di deliberazidres ¢

a) non sono compatibili con le previsioni delle risofghanziarie destinate alla spesa corrente,
consolidata, di sviluppo e di investimento;

b) non sono compatibili con le previsioni dei mezpafziari e delle fonti di finanziamento dei
programmi e dei progetti;

c) contrastano con le finalita dei programmi e depptt in termini di indirizzi e di contenuti;

d) non sono compatibili con le risorse umane e strualiedestinate a ciascun programma e
progetto.

4. La verifica della coerenza degli atti con il DW@Pcon il bilancio di previsione finanziario e
eseguita:
- dal Segretario Comunale in caso di meri atti dirimdo, che non necessitano di pareri di
regolarita tecnica e contabile;
- dal Responsabile del servizio competente, qualaa delibera incida sull'attivita
amministrativa del medesimo responsabile;
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- anche dal Responsabile del Servizio finanziaricalapa I'atto richieda anche il parere
contabile.

5. L'inammissibilita é rilevata nei confronti di anproposta di deliberazione gia esaminata e
discussa, ma non ancora approvata. L'improcedibéitrilevata nei confronti di una proposta di
deliberazione non ancora esaminata e discussa.

6. L'inammissibilita di una proposta di deliberazéosi verifica quando il suo contenuto é difforme o
in contrasto con gli indirizzi e le finalita deiqgrammi approvati: 'inammissibilita della delibera
sottoposta all'esame dell’organo deliberante eidrela, sulla base dei pareri istruttori, dal Sewda
per le deliberazioni della Giunta Comunale o daéskRtente del Consiglio Comunale per le
deliberazioni del Consiglio Comunale.

7 L'improcedibilita di una proposta di deliberaz&milevata mediante i pareri istruttori, si veré#i
in caso di insussistenza della copertura finareiardi incompatibilita tra le fonti di finanziameng

le finalita di spesa, ovvero tra le risorse dispdni(finanziarie, umane, strumentali) e quelle
necessarie per I'attuazione del contenuto delléekzione.

8. L'improcedibilita non consente che la delibeenga posta in discussione da parte dell’organo
deliberante, se non dopo una modifica dei prograndieli obiettivi e delle previsioni di bilancio
che rendano procedibile la proposta di atto.

9. Le pregiudiziali di inammissibilita e di impratibilita nei confronti delle proposte di
deliberazione della Giunta Comunale e del Consighionunale possono essere rilevate dal Sindaco,
dai singoli Assessori, dal Segretario, dai Respuhsiei servizi competenti e dal Responsabile del
servizio finanziario in sede di espressione degparevisti dalla legge.

Art. 9 - Bilancio di previsione finanziario

1. Il procedimento di formazione del bilancio i@zton la stesura, da parte dei responsabili, delle
proposte, per ciascun servizio di cui hanno lagesabilita, di ipotesi gestionali di utilizzo dell
risorse finanziarie, tecniche ed umane, per ilquiriconsiderato dal bilancio, con riferimento alle
entrate ed alle spese correnti e agli investimedirispetto di quanto contenuto nel DUP e degli
indirizzi imposti dalla Giunta. Tali documenti dawvmo essere redatti almeno 90 giorni prima del
termine fissato dalla legge per I'approvazionehii@ncio.

2. La proposta definitiva di bilancio, approvatdla&iunta, viene presentata all'Organo di revigion
di regola 10 giorni prima della data di presentagi@l Consiglio dello schema di bilancio di
previsione finanziario e del DUP.

3. Lo schema di bilancio approvato dalla Giunta com relativi allegati e il Documento unico di
programmazione e presentato al Consiglio entro il3 novembre.

4. 1l bilancio di previsione e gli allegati previst dall'art. 172 del TUEL sono presentati
allorgano consiliare mediante deposito presso laegreteria per consentirne I'approvazione
entro il termine di legge. Del deposito € dato avws® ai capigruppo consiliari e
ladocumentazione €& resa accessibile o trasmessa p#gi telematica.ll deposito e effettuato
almeno 12 giorni prima dell'inizio della sessioneansiliare in cui viene esaminato il bilancio.

4bis. La Relazione dell’Organo di Revisione al Bilacio di previsione sara messa a
disposizione dei Consiglieri Comunali mediante demito presso [l'ufficio segreteria
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contestualmente alla comunicazione di convocazionalel Consiglio Comunale per
I'approvazione del Bilancio di previsione.

5. Successivamente alla data di comunicazione ge#aentazione dello schema di bilancio ai
Consiglieri Comunali, il Sindaco puo promuovereclanvocazione di un tavolo tecnico a cui
parteciperanno i Capigruppo Consiliari o i Congiglioro delegati, il Responsabile del Servizio
Finanziario, il Segretario Comunale ed, eventualmenw'Organo di revisione, al fine di
approfondire ed affrontare le questioni ritenute galienti prima dell’approvazione del Bilancio da
parte del Consiglio Comunale.

6. In caso di variazioni del quadro normativaifirimento e di proroga delle succitate scadenze |
Giunta aggiorna lo schema di delibera di bilangiprévisione finanziario in corso di approvazione,
unitamente ai documenti di programmazione seguéieioindicato nei commi precedenti.

7. Entro il 31 dicembre di ciascun anno il Consighpprova il bilancio di previsione finanziario
riguardante le previsioni di entrata e di spesariinio successivo.

8. Il bilancio comprende le previsioni di competerz di cassa del primo esercizio del periodo
considerato e le previsioni di competenza deglre@gesuccessivi ed e redatto secondo gli schemi
definiti dalla normativa vigente.

9. | contenuti significativi e caratteristici delldncio di previsione finanziario e dei suoi alléga

sono posti a conoscenza dei cittadini e degli asgain di partecipazione entro 10 giorni

dall'esecutivita della delibera consiliare che april bilancio mediante collocazione nell’apposita
sezione sul sito web ufficiale dell’Ente.

Art. 10 - Presentazione di emendamenti

1. I consiglieri comunali hanno facolta di presentee emendamenti allo schema di bilancio
entro 7 giorni successivi alla data di avvenuto degsito dei documenti di bilancio.

2. A seguito di variazioni del quadro normativaiéerimento sopravvenute, I'organo esecutivo , con
proprio atto, presenta all’organo consiliare en®&o(tre) giorni prima di quello previsto per
'approvazione del bilancio, emendamenti allo scaabilancio e alla nota di aggiornamento al
Documento Unico di Programmazione.

3. Gli emendamenti:
a) dovranno essere presentati nella forma scritta;
b) non potranno determinare squilibri di bilancio.

4. Gli emendamenti presentati dai consiglieri dom@essere accompagnati da un parere congiunto
dell’'organo di revisione e del responsabile deliger finanziario da esprimere entro il giorno
precedente quello stabilito per I'approvazione bighncio. Il parere dovra esprimersi in ordine
allammissibilita o meno dellemendamento il qualara definitivamente approvato in consiglio
nella stessa seduta di approvazione del bilancio.

Art. 11 - Conoscenza dei contenuti del bilancie dei suoi allegati
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1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgsmi di partecipazione di cui all'art. 8 del TUEHR, |
conoscenza dei contenuti significativi del bilaneiaei suoi allegati, I'ente puo disporre forme di
consultazione degli enti, delle istituzioni, defiteme organizzative e associative della societieciv

2. Il bilancio e i suoi allegati possono altressegs illustrati in apposite forme di comunicazi@ne
cura dell'ente e in particolare anche tramitelitaztd di strumenti informatici per assicurarne una
migliore e piu facile conoscenza da parte del diitte.

Art. 12 - Piano esecutivo di gestione (o Piano lieeRisorse e degli Obiettivi)

1. Il piano esecutivo di gestione € un documemariziario, preventivo (budget) ed autorizzatorio,
redatto in conformita agli indirizzi del Documentdnico di Programmazione e del bilancio di
previsione .

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giuntaecgaa gli obiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane e strumentali necessarie alraggiungimento.

3. Il piano esecutivo di gestione, inoltre:
a) delimita gli ambiti decisionali e di interventb amministratori e dirigenti e tra dirigenti di
diversi centri di responsabilita;
b) esplicita gli indirizzi politici e guida la geshe;
) sancisce la fattibilita tecnica di detti indiiz
d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse eraggiungimento dei risultati;
e) favorisce l'attivita di controllo di gestionecestituisce un elemento portante dei sistemi di
valutazione;
f) assegna la responsabilita di acquisizione daiteate;
g) autorizza la spesa;
h) articola i contenuti del Documento Unico di Rrgmazione e del bilancio di previsione.

4. Il piano esecutivo di gestione, elaborato seooled modalita definite dalle norme vigenti, e
approvato dalla Giunta Comunale prima dell'iniziellgsercizio e comunque non oltre 20 (venti)
giorni dall'approvazione del bilancio. Con il medre provvedimento & approvato il Piano Annuale
delle Perfomance.

5. Nelle more dell’approvazione del bilancio di preisione o della sua esecutivita, durante
I'esercizio provvisorio, i Responsabili dei Servizicomunali gestiscono le previsioni di PEG
incluse nell'ultimo documento approvato relativamene all’annualita corrispondente

dell’'esercizio finanziario corrente, nei limiti e ®n le modalita di cui all'art. 163 comma 3 del
D.Lgs. n. 267/2000

Art. 13 - Struttura del piano esecutivo di gestioa

1. Il piano esecutivo di gestione é costituito @ascun centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti egetti;
b) linee guida di attuazione degli obiettivi di iese e appropriati indicatori;
c) budget per responsabilita di procedimento estaltato;
d) risorse umane e strumentali.
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Art. 14 - Definizione di centro di responsabilita

1. Il centro di responsabilita € un ambito orgaaizm e gestionale al cui responsabile sono
assegnati formalmente:

a) obiettivi di gestione;

b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali,rdpiegare per il raggiungimento degli obiettivi;

c) responsabilita sul raggiungimento degli obie#igull'utilizzo delle dotazioni.

Art. 15 - Capitoli del Piano Esecutivo di Gestioe

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titojpotogie, categorie e secondo il rispettivo oggdito.
spese sono articolate in missioni, programmi,ititbhcroaggregati e capitoli.

2. | capitoli costituiscono l'unita elementare ge&lno esecutivo di gestione ai fini della gestiene
della rendicontazione e sono raccordati al quavedld dei conti finanziario di cui all’'articolo 16
del TUEL.

Art. 16 - Capitoli di entrata

1. Ciascun capitolo di entrata é corredato, oltee dalle codifiche propedeutiche alla definizioeé¢ d
bilancio, dall'indicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e accertadta;

b. eventuali vincoli di destinazione.

2. Il funzionario che propone le previsioni di ext#r € responsabile dell'attendibilita delle somme
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gast, deve motivarne e documentarne adeguatamente
la quantificazione in sede di predisposizione dhnicio e attivarsi per la realizzazione degli aritir
durante il corso della gestione.

3. Il funzionario che utilizza un'entrata a destinae vincolata, ne verifica in via preliminare la
disponibilita ed e responsabile del riscontro/readtazione delle spese sostenute.

Art. 17 - Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo di spesa € corredato, oltredettie codifiche propedeutiche alla definizione del
bilancio, dall'indicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e impeasadsa;

b. centro di responsabilita che utilizza la spesa;

c. vincoli di utilizzo e collegamento con entrateoolate.

2. Il funzionario che propone le previsioni di sp@ésresponsabile della attendibilita e della coitgru

della richiesta. Qualora il funzionario proponentenga necessario un aumento delle dotazioni,
verifica anzitutto la possibilita di reperire Isarse nell'ambito delle sue assegnazioni.
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3. Il funzionario che impegna la spesa é respolesdbila gestione del procedimento amministrativo
di assunzione dell'atto di impegno. Nel caso lasapsia finanziata da specifiche entrate, |l
procedimento di spesa dovra essere coordinata@msiazato con il procedimento di entrata.

4. Il funzionario che emette il buono d'ordine gp@nsabile dell'ordinazione a terzi di beni e Frvi
secondo i criteri di applicazione delle procedurspsa previsti dalla normativa vigente in materia
e delle procedure interne dell'ente e, fatte sdiverse disposizioni, procede alla verifica e alla
liquidazione delle spese ordinate.

Art. 18 - Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecudivgestione é corredata da:
a. pareri di regolarita tecnica , resi per quaritoigpettiva competenza, da tutti i titolari dei
centri di responsabilita, che si estende alla cwredel piano esecutivo di gestione con i
programmi del Documento Unico di Programmazional&adcoerenza tra gli obiettivi assegnati
ai diversi centri di responsabilita;
b. parere di regolarita contabile del responsat®leservizio finanziario.

Art. 19 - Individuazione dei Responsabili dellagyestione

1. Nellambito dell’assetto organizzativo del Coreurl Sindaco individua i responsabili della
gestione dei servizi e dell’'adozione degli attiigadi nel presente regolamento, anche per ambiti
definiti per quantita e qualita di prestazioni.

2. Con il medesimo atto di cui al comma 1 sono iltiab criteri per la sostituzione dei
responsabili in caso di loro temporanea assenaggedimento.

Art. 20 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. L'ente rispetta durante la gestione e nelleazarni di bilancio il pareggio finanziario e tugii
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lie spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigenti i&dpresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cassd senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

2. Ciascun responsabile di servizio, sulla basdadsituazione contabile inviata dall’'ufficio
Ragioneria, provvede alla verifica dei capitoliREEG assegnati, sia di entrate che di spese, per
guanto attiene le gestioni di competenza, dei vegidli cassa.

3. Per quanto riguarda la gestione di competehRegsponsabile di servizio dovra far pervenire al
Responsabile finanziario apposita relazione dallaleg emergano I'andamento della gestione
relativamente gli accertamenti/impegni dei capigdfidatigli con il Piano esecutivo di gestionenco
indicazione delle eventuali modifiche da apportagé stanziamenti dei capitoli di PEG assegnati
con riferimento temporale al 31/12 dell’'esercizicorso.

4. Per quanto riguarda la gestione dei residiesponsabile di servizio deve controllare I'andamen

della gestione dei residui attivi e passivi corvégifica circa la sussistenza del titolo giurididel
credito/debito e del mantenimento o meno nel Calntbilancio dell'accertamento e/o impegno. In
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particolare la verifica dei residui attivi dovrguardare I'effettiva riscuotibilita del credito & dagioni
per le quali lo stesso non e stato riscosso inepgiEta

5. Per quanto riguarda la gestione di cassa, cditgare rilievo per le entrate di cui al titold,la
destinazione vincolata e per la spesa di cui@lbtitl, il Responsabile di servizio deve prendete a
degli incassi e/o pagamenti programmati fino all3Xdell’esercizio in corso.

6. Sulla scorta delle informazioni pervenute, ilsRensabile del servizio finanziario, entro il 31
luglio di ciascun esercizio, predispone appositappsta di deliberazione da sottoporre al
Consiglio Comunale in sede di salvaguardia deglildgi di bilancio, con la quale viene illustrata

la situazione complessiva degli equilibri finanzidel’Ente e delle ripercussioni ai fini del

rispetto dei vincoli imposti dal “patto di stabdit interno e, qualora i dati della gestione
finanziaria facciano prevedere un disavanzo, di anstnazione o di gestione, per squilibrio della
gestione di competenza ovvero della gestione dsidue propone l'adozione delle misure
necessarie a ripristinare il pareggio.

7. Qualora ne ricorra la necessita, il ResponsatilleServizio Finanziario pud procedere alla
verifica di cui al punto 6. Anche entro:

* il 30 settembre;

* il 30 novembre

dell’'anno in corso.

Art. 21 - Fondo di riserva, fondo di riserva di @ssa ed altri fondi e accantonamenti

1. Il fondo di riserva, il fondo di riserva di cass il fondo passivita potenziali sono utilizzadhc
deliberazione della Giunta con le modalita prevididla normativa vigente e possono essere
deliberati sino al 31 dicembre di ciascun anno.

2. La deliberazione della Giunta Comunale di prategnto dal fondo di riserva e dal fondo di
riserva di cassa € comunicata al Consiglio Comumadiante iscrizione dell’oggetto all’ordine del
giorno della prima seduta successiva all'adoziaigvvedimento.

3. Nel bilancio di previsione, nella missione “Foedaccantonamenti” sono iscritti tutti gli ulteniio
fondi ritenuti necessari a garantire nel tempaeglilibri complessivi di bilancio.

4. In particolare e iscritto il “fondo per passivipotenziali”, o “fondo rischi spese legali”, " @tetla

di eventuali soccombenze dellEnte in caso di cmritesso. La stima dell’accantonamento é
compiuta, sulla base dell'istruttoria relativa giatiche legali aperte, dai competenti uffici caorali
che hanno in gestione il contenzioso; la stima wenunicata al Servizio Finanziario con le
previsioni di bilancio e in sede di riaccertamedéb residui per la predisposizione del Rendiconto d
gestione.

5. All'interno del programma “Altri fondi” € possdik istituire il “fondo spese per indennita didin
mandato al Sindaco”.

5. Il fondo passivita potenziali ed i fondi istiiunel programma “altri fondi” sono utilizzati con
deliberazione della Giunta e I'eventuale utilizzopessere deliberato entro il 31 dicembre di ciascu
anno. La delibera di Giunta di utilizzo del fondaspivita potenziali € comunicata al Consiglio
Comunale nella prima seduta convocata successivaralta sua adozione.
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Art. 22 - Variazioni di bilancio: organi competerti

1. Il bilancio di previsione finanziario puo suhireel corso dell’esercizio, variazioni di compet@nz
e di cassa sia in entrata che in uscita e pecunmasdegli esercizi considerati nel documento.

2. Le variazioni sono di competenza dell’organosiiaare salvo quelle previste:
- dall'art. 175 comma 5-bis del Tuel di competenzifiatgano esecutivo
- dall'art. 175 comma 5-quater di competenza deigesabili dei servizi.

3. L’'organo esecutivo puo adottare, in via d’urgeepportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del consiglio salvo ratifiea pena di decadenza, da parte dell’organo
consiliare, entro i 60 giorni seguenti e comungniceil 31 dicembre dell'anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine.

Art. 23 - Variazioni di bilancio: competenza delh giunta
1. Sono di competenza della giunta:

1.1 le variazioni del piano esecutivo di gestiodeeecezione di quelle di cui all’art. 175 comma 5-
quater del Tuel;

1.2le variazioni del bilancio non aventi natura digopeale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel bilancio

relative a:

a. variazioni riguardanti l'utilizzo della quota vinkeda e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell’esercizio provvieoconsistenti nella mera reiscrizione di
economie di spesa derivanti da stanziamenti dinbita dell’esercizio precedenti
corrispondenti a entrate vincolate ;

b. variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi riguardanti I'utilizzo
di risorse comunitarie e vincolate, nel rispettdladdinalitd della spesa definita nel
provvedimento di assegnazione delle risorse, oogadke variazioni siano necessarie per
I'attuazione di interventi previsti da intese isztonali di programma o da altri strumenti di
programmazione negoziata, gia deliberati dal Cdiosig

c. variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi limitatamente alle
spese per il personale, conseguenti a provvedirdetrasferimento del personale all'interno

dell’ente;
d. variazioni delle dotazioni di cassa,;
e. variazioni riguardanti il fondo pluriennale vinctda effettuate entro i termini di

approvazione del rendiconto;
f. variazioni compensative fra macroaggregati dello ssso programma all'interno della
stessa missione.

2. Le deliberazioni della Giunta Comunale sono comunicate al Consiglio Comunale mediante iscrizione
dell’oggetto all’'ordine del giorno della prima seduta successiva all’adozione del provvedimento e
comunque entro i 60 giorni successivi.
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Art. 24 - Variazioni di competenza dei responsah dei servizi

1. I responsabili dei servizi possono effettuaredguenti variazioni:

a) variazioni compensative del piano esecutivo di geshe, fra capitoli di entrata della
medesima categoria e fra i capitoli di spesa del mesimo macroaggregato, escluse le
variazioni dei capitoli appartenenti ai macroaggre@ti riguardanti i trasferimenti
correnti, i contributi agli investimenti, e ai trasferimenti in conto capitale, che sono di
competenza della giunta;

b) le variazioni fra gli stanziamenti riguardanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenza edi cassa, escluse quelle previste
dallart. 3, comma 5, del D.Lgs.n. 118/2011. Tali ariazioni sono comunicate
trimestralmente alla giunta;

c) variazioni, effettuate non in esercizio provviseriguardanti I'utilizzo della quota vincolata
e accantonata del risultato di amministrazione,sistenti nella mera re-iscrizione di
economie di spesa derivanti da stanziamenti dinbita dell’esercizio precedenti
corrispondenti a entrate vincolate;

d) variazioni degli stanziamenti riguardanti i versanei conti di tesoreria statale intestati
all’ente e i versamenti a depositi bancari intestiiente.

e) le variazioni necessarie per I'adeguamento dellevipioni, compresa listituzione di
tipologie e programmi, riguardanti le partite diaye le operazioni per conto terzi;

f) variazioni relative a operazioni di indebitamento ¢a autorizzate e perfezionate,
contabilizzate secondo 'andamento delle correlatspese e le variazioni a stanziamenti
correlati ai contributi a rendicontazione escluse gelle previste dall’art. 3, comma 4,
del D.Lgs.n. 118/2011. Queste ultime variazioni dibilancio sono comunicate
trimestralmente alla Giunta Comunale

Art. 25 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento gensratua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita, compreso il fondo di riserval éondo di cassa, al fine di assicurare il
mantenimento del pareggio di bilancio ed ancheitdione allocazione delle risorse finanziarie nella
prospettiva della realizzazione dei programmi coatiun

La variazione di assestamento generale €& sottopb&tansiglio non appena possibile delineare con
attendibilita il quadro definitivo del bilancio eédcomunque deliberata entro il 31 luglio di ciascun
anno.

2. la proposta di assestamento generale di biladcfredisposta dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comuniakiefunzionari preposti ai centri di responsabiéta
delle indicazioni della Giunta.

Art. 26 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempigdiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione possoessere deliberate non oltre il 30 novembre di

ciascun anno.
2. Possono essere deliberate sino al 31 dicemlmiastiun anno:
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a) le variazioni per listituzione di tipologie di eata a destinazione vincolata e il correlato
programma di spesa,

b) le variazioni per listituzione di tipologie di eata senza vincolo di destinazione, con
stanziamento pari a zero, a seguito di accertanmeengrossione di entrate non previste in
bilancio;

c) le variazioni per l'utilizzo delle quote del risatb di amministrazione vincolato e
accantonato per le finalita per le quali sono stedvisti;

d) le variazioni necessarie alla re-imputazione agereizi in cui sono esigibili, di
obbligazioni riguardanti entrate vincolate gia aweue, se necessario, delle spese
correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa;

f) le variazioni fra gli stanziamenti riguardanti ibrido pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzd#i eassa, adottate con determina;

g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@renti ai conti di tesoreria statale
intestati all’ente e i versamenti a depositi banicaestati all’ente.

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionespo® essere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correldle aariazioni di bilancio previste dal comma
precedente che possono essere deliberate sinadaetbre di ciascun anno.

Art. 27 - Variazioni di bilancio: trasmissione d tesoriere

1. Le variazioni al bilancio di previsione sonostreesse al tesoriere inviando I'apposito prospetto
disciplinato dal D.lgs. 118/2011, allegato al predimento di approvazione della variazione.

Sono altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loraccartamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell’'esercizio finanziario.

TITOLO Il - GESTIONE

CAPO | - GESTIONE DELL’ENTRATA
Art. 28 - Fasi procedurali di acquisizione dellentrate

1. La gestione delle entrate e effettuata secomdeduenti fasi procedurali:
- accertamento
- riscossione
- versamento

2. Ciascun responsabile di servizio/titolare ditoerdi responsabilita, nellambito delle proprie
competenze, & responsabile delle procedure di sizoprie delle entrate, dall’accertamento alla
riscossione.

2. Ciascun Responsabile di servizio deve vigilarel'asgrcizio delle proprie attribuzioni e sotto la
propria personale responsabilita, che le entrafiereadti i servizi di rispettiva competenza siano
accertate, riscosse e versate integralmente in nposiduale. Essi hanno I'obbligo di segnalare
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tempestivamente e comunque inderogabilmente ehtB8® igiugno ed il 31 ottobre di ciascun
esercizio, situazioni di mancato o minore accertameli entrate che determinino squilibrio di
gestione.

Art. 29 - Disciplina dell’'accertamento delle entrae

1. L’accertamento costituisce la fase dell’entiaia la quale si registra un diritto di credito tela

ad una riscossione da realizzare e si imputa comiabte all’esercizio finanziario nel quale tale
credito viene a scadenza. Non possono esserdeifedi un determinato esercizio finanziario le
entrate per le quali non sia venuto a scadere s&ks0 esercizio finanziario il diritto di credit®
esclusa la possibilita di accertamento attualentiage future.

2. L’accertamento delle entrate deve essere ribewsdiante registrazione da parte del servizio
finanziario, previa verifica della regolarita deli'ocumentazione. A tal fine il Responsabile del
servizio, attraverso il quale viene accertata ratiat trasmette al servizio finanziario idonea
documentazione (nota/determin@le documentazione dovra contenere tutti i mfiernti contabili
necessari affinche si possa trovare la corrisparaienn il capitolo assegnato nel PEG nonché con
il relativo esercizio di imputazione.

3. La trasmissione della documentazione di cui al canpmecedente deve avvenire entro cinque
giorni lavorativi dal momento in cui si sono pertemti tutti gli elementi costitutivi
dell’accertamento, secondo quanto previsto dadjgde

4. Quando il Responsabile del Servizio € anche Resgpidasdel Servizio Finanziario non é
richiesta alcuna comunicazione.

5. Nel caso in cui I'acquisizione di un’entrata contponeri diretti o indiretti, il Responsabile del
servizio provvede, contestualmente agli adempiméintui al comma 2, anche allimpegno delle
relative spese.

6. Le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, aderiunzioni programmatiche di coordinamento
e indirizzo, non dispongono accertamenti di entr@k accertamenti di entrate, sulla base delle
indicazioni e degli indirizzi delle deliberazioniesse, sono formalmente assunti con successivi
provvedimenti attuativi dei funzionari responsabili

7. Qualora il responsabile ritenga che le risorse gasste con il Piano esecutivo di gestione non
possano essere accertate in tutto o in parte nmsb atell’esercizio, ne da immediata e motivata
comunicazione scritta al responsabile del Senkamanziario.

Art. 30 - Riscossione

1. La riscossione consiste nell'introito delle soendovute all’ente effettuata mediante ordinativi di
incasso emessi dall’'ente.

2. Le entrate dell' ente possono essere riscaasetey.
a. versamento sul conto bancario o di Tesoreridheuon domiciliazione bancaria;
b. versamenti su conto corrente postale;
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c. versamenti con moneta elettronica (bancomata citredito, ecc.);
d. versamenti alla cassa economale o ad altri agensicossione.

3. Gli agenti contabili incaricati della riscossgoeffettuano il versamento delle somme riscosse all
tesoreria comunale con cadenza quindicinale o goe\asto da appositi specifici atti amministrativi
e/o documentazione d’ufficio .

Art. 31 - Acquisizione di somme tramite conto caente postale

1. Qualora le particolari caratteristiche di unvego lo richiedano e, in conformita alla normativa
vigente, puo essere autorizzata I'apertura di amrtienti postali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti plbstono effettuate a cura del responsabile del
servizio finanziario o suo incaricato.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali sonspdsti a firma del tesoriere dell’ente, previo
apposito ordinativo d’'incasso emesso dal servinianziario, al massimo con cadenza mensile.

Art. 32 - Acquisizione di somme tramite monetalettronica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizimemali tramite moneta elettronica confluiscono
presso listituto di credito che gestisce la tesareomunale. La giacenza confluisce tra i fondi
incassati dal tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell'entrata incassata trasnssteza indugio al servizio finanziario su apposito
modulo cartaceo o tramite tecnologie informatiche informazioni necessarie per la
contabilizzazione dell'avvenuto introito e per lissione degli ordinativi di incasso da effettuarsi
entro e non oltre 30 giorni dalla comunicazionetdsbriere e comunque entro il 31 dicembre.

Art. 33 - Acquisizione di somme tramite cassa enomale o altri agenti di riscossione

1. Il servizio di cassa interno provvede alla r&stone delle entrate:

a. derivanti da introiti per i quali il responsabilelid procedura di entrata, d'intesa con il
servizio finanziario, ritenga sussistere la ne¢asiiimmediato incasso e non sia possibile il
diretto versamento presso la tesoreria comunale;

b. relative a importo di modesta entita definiti anlmente dalla Giunta contestualmente
all’'approvazione del piano esecutivo di gestione.

2. Le somme di cui al precedente comma devono essasate al tesoriere comunale, previa
emissione di apposito ordinativo d’incasso, al nrmsscon cadenza quindicinale.

3. Gli altri incaricati interni alla riscossione o versare al tesoriere comunale le somme
riscosse, entro il giorno lavorativo successivougligp di acquisizione, salvo che sia altrimenti
disposto da altri regolamenti, e trasmettono idodeaumentazione al servizio finanziario per
I'emissione dell'ordinativo di incasso.

Art. 34 - Ordinativi di incasso
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1. Tutte le riscossioni devono essere coperte dmativi di incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposiziafigenti e alla documentazione di cui ai precedent
articoli.
2. Ogni ordinativo di incasso é sottoscritto dapansabile del servizio finanziario anche in modo
digitale.

3. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tese per I'esecuzione a cura del servizio finanaia
il quale provvede alle operazioni di contabilizzeme e di trasmissione al tesoriere della distinta
contenente:

a. I'elenco dettagliato degli ordinativi trasmessi;

b. il totale della distinta stessa e delle precdadent
La distinta € firmata dal responsabile del servimanziario o altro soggetto autorizzato anche in
modo digitale.
4.La trasmissione al tesoriere degli ordinativirdiasso e della relativa distinta, puo avvenire con
modalita telematica.

5. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didere dell’esercizio di competenza e giacenti presso
la tesoreria comunale sono restituiti allente denmodalita indicate nella convenzione per il
servizio di tesoreria.

Art. 35 - Versamento

1. Il versamento costituisce l'ultima fase dettata e consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell’ente entro i terminiiptiedalla convenzione con il tesoriere.

Art. 36 — Recupero crediti

1. Ciascun servizio e tenuto a verificare I'accertatoenla puntuale riscossione delle entrate di
propria competenza, attivando le modalita e le gaace piu opportune per il recupero dei crediti.

2. Nel caso che le suddette modalita e procedurensiretizzino nel ricorso ad un’azione giudiziale,
la Giunta Comunale dovra procedere su segnalazieinesponsabili dei servizi interessati.

CAPO Il - GESTIONE DELLE SPESE
Art. 37 - Fasi procedurali di effettuazione dellespese

1. La gestione delle spese e effettuata seconsiegleenti fasi procedurali:

- impegno

- liquidazione

- ordinazione

- pagamento
2. Ciascun responsabile di servizio/titolare ditcedi responsabilita, nel’ambito delle proprie
competenze , € responsabile delle procedure dueeee delle spese, dall'impegno al pagamento.
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Art. 38 - Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa ripwota
a. il soggetto creditore;
b. Fammontare della spesa;
c. laragione della spesa;
d. il riferimento al pertinente stanziamento pravisel piano esecutivo di gestione;
e. la scadenza dell'obbligazione;
f. il riferimento alla prenotazione di spesa satesite;
g. gli esercizi di imputazione della spesa in ragidella scadenza dell'obbligazione;
h. il programma dei relativi pagamenti.

2.Si possono registrare contabilmente prenotazlbmpegno se riferite a procedure di gara in via
di espletamento e propedeutiche alla successivaasse dell'atto di impegno.

3. L'impegno é assunto mediante determinazione sotttzsddal Responsabile del Servizio o dai
funzionari lori delegati a cui sono state asseghateisorse finanziarie nel Piano esecutivo di
gestione. Il responsabile del servizio che ematteterminazione di impegno deve farsi carico della
verifica di legittimita nei riguardi della correttapplicazione delle norme dell'ordinamento
finanziario e contabile. L'atto deve indicare;

- il'v°livello del codice del piano dei conti finaiazio;

- -la natura ricorrente o non ricorrente della spesa
La presenza di eventuali vincoli di destinazione;
Le fonti di finanziamento e la eventuale costitmaael fondo pluriennale vincolato;
La competenza economica.
Gli atti di impegno adottati con determinazioni sdrasmessi al Servizio Finanziario entro 7 giorni
dalla data della sottoscrizione e devono essemltain maniera cronologica con individuazione
dell'ufficio di provenienza, a cura degli uffici degreteria.

4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sono trasim@ servizio finanziario e diventano
esecutivi dopo l'apposizione del visto di regodaigbntabile attestante la copertura finanziaria da
parte del responsabile del servizio finanziario.

5. Gli atti d'impegno a carico dell’'esercizio in cordevono essere presentati al Servizio Finanziario
entro il termine stabilito ogni anno con appositaatare.

6. La determinazione viene pubblicata mediante affresi allAlbo Pretorio per 15 giorni
consecutivi e trasmessa in copia, per comunicazahAssessore competente per materia.

7. Le deliberazioni del Consiglio e della Giunteermado funzioni programmatiche, di coordinamento
e indirizzo non dispongono impegni. Gli impegnill@iase delle indicazioni e degli indirizzi delle

deliberazioni stesse, sono formalmente assuntsacnessivi provvedimenti attuativi dei funzionari
responsabili. E’ fatto comunque obbligo di indicamgle deliberazioni da cui derivino impegni di

spesa, la specifica allocazione contabile dellasesfinanziarie a copertura.
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8. Le spese per stipendi, assegni, contributiigezziali, assistenziali e assicurativi, canoniell,

rate di ammortamento prestiti e quelle dovute asdicizio in base a contratti assunti in esercizi
precedenti o a disposizioni di legge entrate irokegnei medesimi esercizi, vengono impegnate con
'approvazione del bilancio e successive variazigklimpegno di spesa provvede d’'ufficio il
responsabile del servizio finanziario, previa daieazione dellimporto da parte del competente
responsabile del procedimento di spesa.

Art. 39 - Validita dellimpegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in conapitale si considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, enir termine dell’esercizio, dell'obbligazione
giuridica fra I'ente e i terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sugflanziamenti di bilancio e se I'obbligazione &
esigibile e non pagata entro il termine dell’esgo¢ determina la formazione del residuo passivo.

3. Le spese di investimento per lavori pubbliccla gara e stata formalmente indetta entro il 31
dicembre concorrono alla determinazione del fondarignnale vincolato. In assenza di

aggiudicazione definitiva della gara entro 'annmessivo le economie di bilancio confluiscono
nell'avanzo di amministrazione vincolato per larogrammazione dellintervento in c/capitale e il

fondo pluriennale vincolato e ridotto di pari impmor

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dgpettivi stanziamenti di competenza del bilancio
di previsione, con imputazione agli esercizi in d¢eiobbligazioni passive sono esigibili. Non
possono essere assunte obbligazioni che danno agcbgopegni di spesa corrente:

» sugli esercizi successivi a quello in corso, a mehe non siano connesse a contratti 0
convenzioni pluriennali o siano necessarie perrgaeala continuita dei servizi connessi con le
funzioni fondamentali, fatta salva la costante fieai del mantenimento degli equilibri di
bilancio, anche con riferimento agli esercizi swsoé al primo;

» sugli esercizi non considerati nel bilancio, a mehe si tratti di spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle spesereati correlate a finanziamenti comunitari e
delle rate di ammortamento dei prestiti, inclusagleota capitale. In tali casi, I'elenco dei
relativi provvedimenti di spesa assunti nell’esae trasmesso, per conoscenza, al Consiglio.

Le obbligazioni che comportano impegni riguardaleti partite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusivéena relazione alle esigenze della gestione.

Art. 40 - Prenotazione dellimpegno

1. Durante la gestione i responsabili dei servidgono prenotare impegni relativi a procedurean vi
di espletamento.

2. La prenotazione dellimpegno deve essere rithiesl responsabile del servizio con proprio

provvedimento, sottoscritto, datato, numerato e tesmente [I'individuazione dell'ufficio di
provenienza.
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3. Il provvedimento deve indicare la fase preparatdel procedimento formativo dellimpegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratdella richiesta di prenotazione, 'ammontare della
stessa e gli estremi dellimputazione che pu0 awveeanche su esercizi successivi compresi nel
bilancio di previsione.

4. Sulla proposta di prenotazione dell'impegnoyim preventiva, e rilasciato il parere di regokarit
contabile e l'attestazione di copertura finanziaiagensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento.

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa coequdr i quali entro il termine dell’esercizio non e
stata assunta dall’ente I'obbligazione di spesaoreterzi decadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferitipncorrendo alla determinazione del risultato
contabile di amministrazione. In questo caso efdivieto di ordinare spese ai fornitori qualora
I'obbligazione giuridica sia perfezionata oltrégrmine del 31 dicembre.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa reiaigpese di investimento per lavori pubblici, & ¢
gara é stata formalmente indetta, concorrono &flarchinazione del fondo pluriennale vincolato. In
assenza di aggiudicazione definitiva della garaoehitnno successivo le economie di bilancio
confluiscono nell’avanzo di amministrazione vindolger la riprogrammazione dell’intervento in
c/capitale e il fondo pluriennale é ridotto di panporto.

7. 1l servizio finanziario effettua periodici coalii sulle prenotazioni di impegno rilevate su
richiesta dei responsabili dei servizi, sia ai foella salvaguardia della copertura finanziaria
dell'impegno in corso di formazione, sia ai finiatintrollare il processo formativo dell’obbligazeon
di spesa da concludersi entro il termine dell'ezeyc

Art. 41 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patio® consulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentdinkglegno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidarteea devono essere precedute dalla quantificazione
degli oneri o tariffe a carico dell’ente.

2. E’ fatto obbligo ai responsabili delle struttueganizzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento dirumio, la nota delle spese e competenze maturate o
maturabili nell’esercizio al fine di adeguare iat&li impegni di spesa.

Art. 42 - Ordini di spesa ai fornitori

1. Nel momento in cui la determinazione di impegno ficace, il responsabile del servizio
competente ordina al terzo fornitore I'esecuzioekladorestazione, comunicando:

a) tutti gli elememti richiesti e previsti all'art. 13comma 1 del TUEL,;

b) il codice ufficio per la fatturazione elettronica,

c) il CIG ed il CUP, se previsto;

d) le clausole relative alla tracciabilita dei pagatesompresa la necessita che venga indicato
sul documento fiscale il conto corrente dedicate eammesse pubbliche di cui alla legge
136/2010;

e) itermine di pagamento dal ricevimento del docurodistale da parte dell’Ente, termini che
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potranno essere sospesi in relazione alla tempidtiottenimento del DURC.
L'ordine deve contenere gli estremi della prenotaio dell'impegno della spesa ed il relativo
intervento e deve essere sottoscritto dal respdasaiteressato o dal personale da questi
autorizzato con apposito provvedimento.

2. Gli ordini sono emessi sulla base dell’ impednspesa corredato dal visto di regolarita conéabil
attestante la copertura finanziaria.

3. Il firmatario dell'ordine é tenuto a verificarhe le spese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei confitentreditori dell'ordinazione di maggiori spese.

4. Le fatture devono pervenire dai fornitori mundei relativi ordini o riportare gli estremi
dell'ordine e della determinazione di impegno déssp in caso contrario non potranno essere
accettate e saranno ritrasmesse agli emittenti.

5. I fornitori inviano le fatture in formato elatttico (oppure in formato cartaceo nei casi in ale t
modalita sia ancora prevista) all'ufficio protoaptiell’ente il quale entro 5 giorni dal ricevimento
delle spesse provvede a registrarle nel registicoutelle fatture.
In tale registro delle fatture ricevute &€ annotato:

a) il numero di protocollo in entrata;

b) la data di emissione della fattura o del documentdabile equivalente;

c) il nome del creditore;

d) l'oggetto della fornitura;

e) I'importo totale, al lordo di IVA e di eventualital oneri e spese indicati;

f) gli estremi dellimpegno indicato nella fattura el Wlocumento contabile ai sensi di quanto

previsto nel comma 1;
g) se la spesa e rilevante o meno ai fini IVA.
h) e qualsiasi altra informazione che si ritiene neaga.

6. Dopo la registrazione I'ufficio protocollo pneede ad inoltrare immediatamente copia della
fattura al centro di responsabilita che ha imp&geaordinato la fornitura.

7. ll centro di responsabilita che ha emessoifietdrasmette quanto prima I'atto di liquidaziaie
servizio finanziario per il pagamento con un apuciispetto alla scadenza di almeno 15 giorni.

Art. 43 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordidatBAmministrazione e tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicaziorerceologiche evidenziate sugli imballaggi
rispetto a quanto descritto nella bolla di acconmpagento ed a trasmettere immediatamente la
bolla, corredata di eventuali osservazioni, al fonario che ha ordinato la spesa al fine del riscon

e della destinazione delle forniture.

Art. 44 - Liquidazione della spesa
1. La liquidazione delle spese consiste nella detezione, sulla scorta dei documenti e dei titoli

comprovanti il diritto acquisito dal creditore, @ebomma certa e liquida da pagare nei limiti del
relativo impegno definitivo regolarmente assuntmetabilizzato.
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2. La liquidazione avviene attraverso le seguemi f@si:
- LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell’accertamento daarte del responsabile del
servizio proponente, che la fornitura, il lavoréagprestazione non solo siano stati eseguiti, ma
che siano state rispettate le condizioni contriftuarequisiti merceologici e tipologici
concordati. Tale accertamento puo risultare darel@&ione, da una certificazione o da un visto
apposto sulla fattura attestante la regolaritzadelinitura;
- LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verifica daarte del responsabile del servizio
finanziario che la spesa sia stata preventivamiempegnata, che la somma da liquidare rientri
nei limiti dell'impegno e sia tuttora disponibilehe i conteggi esposti siano esatti, che la fattura
o altro titolo di spesa sia regolare dal puntoidiascontabile e fiscale e che la stessa riporti gl
estremi dell'impegno.

3. Le fatture ricevute che non trovino riscontroregolari atti di impegno, o in contratti in
precedenza approvati nelle forme di rito debborgeres restituite, trattenendone una fotocopia,
entro il quinto giorno non festivo, al fornitore,cara del responsabile della liquidazione tecnica
con I'eccezione del difetto del titolo costitutivia, capo all’ente, della pretesa obbligazione. ®ett
comunicazione dovra essere inviata, per conoscealizagsponsabile dei servizi finanziari,
all'Organo di Revisione ed al Segretario Comunale.

4. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipgndompensi e indennita fisse al personale
dipendente, indennita di carica agli amministraticonsiglieri comunali, canoni di locazione e
spese previste da contratti regolarmente appropegimi assicurativi, rate di ammortamento di
mutui passivi, provvede direttamente il respongati#l servizio finanziario previa verifica degli

atti e degli impegni assunti dai responsabili corapi per tipologia di spesa.

5. La liquidazione € l'unico atto necessario qualgorizzazione all’emissione del mandato di
pagamento. Copia della stessa € allegata alla dmtiamione del mandato medesimo..

Art. 45 - Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdiziomahilitazione, fallimento o morte di un creditole,
liquidazione deve essere intestata al rappresentanore, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione giustificativa della liqukiane deve essere unito I'atto che provi la qualita
di rappresentante, tutore, curatore o erede dalitore. L'atto deve essere richiamato nelle
premesse della liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denuniciauccessione o del pagamento della relativa
imposta, gli eredi, per riscuotere i crediti loqgettanti, devono fornire la prova di avere fatto la
denuncia e pagata I'imposta, con attestato del etenpe Ufficio.

Art. 46 - Ordinazione

1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione dii @ precedenti articoli e previa verifica:
- della completezza e regolarita della documentazioo@redo degli stessi;
- dell' eventuale inadempienza, da parte del creglitali’obbligo del versamento di una o piu
cartelle esattoriali nei termini e con le modatitaposte dall’art. 48 bis del DPR 602/1973 e
successive modificazioni ed integrazioni;
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il servizio finanziario provvede all’ordinazioneigeggamenti mediante I'emissione del mandato di
pagamento, anche informatico, numerato in ordiregn@ssivo per ciascun esercizio finanziario,
tratto sul tesoriere, e contenente tutti gli eletngrevisti dall’ordinamento.

2. L'ordinazione é effettuata osservando la sud¢orescronologica degli atti/visti di liquidazione
salvo casi di particolare urgenza, di limitata disipilita di cassa o di esecuzione forzata.

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢daspriorita all’emissione dei mandati, € la
seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessi;

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamentmpgorti penalita compresa la fornitura di

beni e le prestazioni di servizi secondo l'intesiell’interesse pubblico al mantenimento.

All'interno dell'ultima classe la priorita effettav dei pagamenti € determinata con atto scritto dal
Sindaco o suo delegato, dal Segretario Comunad¢ Responsabile dei servizi finanziari.

4. In caso di errore, si provvede con annotaziomagyine sottoscritta dal responsabile del servizio
finanziario o si provvede all'annullamento del matodcon remissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaRkEdponsabile dei servizi finanziari, in forma
digitale se previsto, che procede al controlloeaiss del comma 3 dell’art. 185 del Tuel. Lo stesso
provvede altresi alla contabilizzazione dei manddlinoltro al tesoriere e alla comunicazione al
creditore anche a mezzo di sistemi informatici rewigto.

6. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di eleircduplice copia, numerato e datato, di cui uno é
restituito firmato per ricevuta. Sono ammesse exjanti procedure informatiche.

7. Possono essere emessi mandati di pagamenttiieoiheputati sulla stessa missione, programma,
titolo che dispongono pagamenti ad una pluralitasdggetti. L'ordinativo deve essere pero
accompagnato da un ruolo indicante i vari crediidrioli da cui sorge I'obbligo a pagare e i dise
importi da corrispondere.

Art. 47 - Pagamento delle spese

1. Il pagamento si realizza con l'estinzione, datgalel tesoriere dell’obbligazione verso il
creditore.

2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei creditoriom procuratori, rappresentanti, tutori,
curatori ed eredi, sulla scorta di atti comprovémstatus del quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da eseguwrsiocdinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o del Comune medesipmale movimento interno, per ritenute a
gualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;

- con versamento su conto corrente bancario o posiastati ai beneficiari, previa richiesta
scritta degli stessi; in questi casi costituiscgun@etanza, rispettivamente, la ricevuta postale
del versamento e la dichiarazione da apporre glbtdi spesa, da parte della Tesoreria,
attestante l'avvenuta esecuzione della disposizidhepagamento indicata sul titolo
medesimo;

Pag. 25



- con commutazione a richiesta del creditore, ingrss&ircolare non trasferibile da emettersi
a favore del richiedente. La dichiarazione di cortamwne apposta dal tesoriere, sostituisce
la quietanza liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interbanc®.l.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitarater;

- con commutazione, a richiesta del creditore o didfper i mandati inestinti al 31 dicembre,
in vaglia postale o telegrafico o in assegno pestatalizzato, o altri mezzi equipollenti
offerti dal sistema bancario o postale, con tassspese a carico del beneficiario. La
dichiarazione di commutazione apposta dal tesoseietitolo di spesa cui va allegata la
ricevuta del versamento, sostituisce la quietaiheadtoria. | mandati commutati “d’ufficio”,
si considerano in ogni caso titoli pagati agli #fféel rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E’
ammesso il pagamento diretto attraverso il servilzioassa economale solo per i casi previsti dal
relativo regolamento.

4. |l tesoriere é tenuto ad effettuare, anche se@&a di ordinazione della spesa, pagamenti derivan
da obblighi tributari, da somme iscritte a ruol@ delegazioni e di ogni altra somma previa
disposizione scritta da parte del responsabile famaaziaria. Il servizio finanziario entro il terne
stabilito nella convenzione per il servizio di tesia, provvede ad emettere il mandato di
regolarizzazione dandone comunicazione al sereampetente.

CAPO Il = PARERI, VISTI, CONTROLLI E SEGNAZIONI
Art. 48 — Parere di regolarita contabile

1. Su ogni proposta di deliberazione sottoposta allai@ o al Consiglio, che non sia un mero atto
di indirizzo, il responsabile del servizio intera&s esprime parere in ordina alla sola regolarita
tecnica, equalora comporti riflessi diretti o indiretti sulituazione economico-finanziaria o sul

patrimonio dell'ente, il Responsabile del servifioanziario esprime il parere in ordine alla

regolarita contabile.

2. Il parere di regolarita contabile viene rilasciaiosensi e con le modalita stabilita dal vigente
Regolamento disciplinante i controlli interni appato con deliberazione C.C. n. 2 del
27.02.2013.

3. | provvedimenti di indirizzo politico e che, comwe non hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di reg@adbntabile. In tal caso nella proposta di
deliberazione é attestata la non necessita dptakre.

Art. 49 — Le segnalazioni obbligatorie

1. Il Responsabile del Servizio finanziario e obbl@atsegnalare i fatti gestionali dai quali derivi i
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gguilibri di bilancio e a presentare le proprie
valutazioni in merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazdi cui al precedente comma riguardano anche

la gestione dei residui e I'equilibrio di bilancper il finanziamento della spesa d’investimento,
gualora si evidenzino situazioni che possono cardairsquilibri della gestione di competenza o del
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conto residui che, se non compensate da variaZiestionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, docutaiene adeguatamente motivate, sono inviate
entro sette giorni dal momento della conoscenzafat al Sindaco, al Segretario Comunale, al

Presidente del Consiglio, all'Organo di revisiomkealla Sezione Regionale di Controllo della Corte

dei Conti in forma scritta e con riscontro dell’@muto ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espregseltino di particolare gravita agli effetti dell
copertura finanziaria delle spese, in attesa climiisiglio provveda ad adottare gli atti conseguent
di riequilibrio a norma dell’art. 193 del TUEL,Responsabile del servizio finanziario sospende, con
effetto immediato, il rilascio delle attestaziomicpertura finanziaria. Il Responsabile del Seoviz
finanziario, in tali situazioni, puo sospendereffédo delle attestazioni gia rilasciate a cui non
corrisponde ancora il perfezionamento di obbligazgiuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio delle a#tg@sni di copertura finanziaria deve essere
motivata con lindicazione dei presupposti di fatto delle ragioni giuridiche che la hanno
determinata. Il parere relativo alla coperturariiziario viene sempre rilasciato per le spese pevis
per legge, il cui mancato intervento arrechi dapawimoniale allEnte.

TITOLO IV - RENDICONTAZIONE

Art. 50 - Rendiconto contributi straordinari

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dali:al58 del Tuel, i responsabili dei servizi gestit
in tutto o in parte, utilizzando contributi stramrari assegnati all'ente da amministrazioni
pubbliche, devono redigere il rendiconto annualeletio utilizzo descrivendo anche le finalita
perseguite, quelle raggiunte nonché quelle altrevian di perseguimento qualora trattasi di
intervento realizzato in piu esercizi finanziari.

2. Il rendiconto documentato e presentato al serfizanziario non oltre il 31 gennaio dell'anno
successivo a quello cui si riferisce. Il servizimahziario controlla con le sue scritture le
indicazioni contabili ivi contenute e rimette ilndiconto al Responsabile del Servizio che lo ha
redatto entro il 15 febbraio munito del suo viste@hformita.

3. Il Responsabile del Servizio competente fa pareeil rendiconto, non oltre il 1° marzo,
all'amministrazione pubblica che ha erogato il dbato.

Art. 51 - Riaccertamento dei residui attivi e pasivi

1. Con propria determinazione da adottarsi entro ifeXfbraio, i responsabili dei servizi effettuano
la revisione delle ragioni del mantenimento indudt in parte dei residui attivi e passivi e della
corretta imputazione in bilancio secondo le modatiefinite dal D.Lgs. 118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attivlfre alle normali cause di inesigibilita o

insussistenza, rilevano la accertata irreperibititénsolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebbsti di riscossione superiori al credito accertato
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3. Il servizio finanziario elabora i dati e le informani ricevute dai responsabili dei servizi al fine
del riaccertamento dei residui di cui all'art. 288nma 3 del Tuel

4. La eliminazione, totale o parziale dei residtivae passivi € valutata dalla relazione dell’@ng
di revisione dei conti.

Art. 52- Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogmoapente contabile interno o esterno incaricato
del maneggio di pubblico denaro o della gestioniebdri, devono rendere il conto della propria
gestione entro il mese di gennaio di ciascun annmseduli previsti dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aemate allegato al rendiconto dell'ente e indica
per ognuno il provvedimento di legittimazione dehtabile alla gestione.

3. Il responsabile del servizio finanziario o sooaricato provvede:

a. alla parificazione, da approvarsi con apposito peovmento a cura dello stesso
responsabile, dei conti resi dagli agenti contabildei relativi allegati, con le scritture
contabili del Comune;

b. all'inserimento di tali conti nella documentaziates rendiconto;

c. al deposito dei conti presso la segreteria dellmpmiente sezione giurisdizionale della
Corte dei Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, Td¢EL.

4. Qualora il conto degli agenti contabili non sajche parzialmente, riscontrato o siano
individuate responsabilita degli amministratori, viene data notizia agli stessi entro 15 giorni,
con invito a prendere cognizione delle motivazioel rendiconto e di tutti i documenti allegati.
Negli otto giorni successivi gli amministratori Bo$iI0 presentare per iscritto le loro
controdeduzioni.

Art. 53 - Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha I'obbligo di rendere il contdl@@ropria gestione di cassa, per dare dimostr&ze
giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere e reso al Comune neiit@rexmodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallegata la seguente documentazione:
a. allegati di svolgimento per ogni singola tipologieentrata e per ogni singolo programma di
spesa;
b. ordinativi di riscossione e di pagamento;
c. quietanze originali rilasciate a fronte degli omatimi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime,;
d. eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @=inti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatida documentazione potra essere trasmessa in
forma digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheigimnente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data no#itastesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Neafiio giorni successivi il tesoriere puo presentare
per iscritto le sue controdeduzioni.
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Art. 54 - | risultati della gestione

1.La dimostrazione dei risultati di gestione € etfath con il rendiconto, il quale comprende il
conto del bilancio, il conto economico ed il codt patrimonio.

Art. 55 - Atti preliminari al rendiconto di gestione

1. Il servizio finanziario, prima di predisportgendiconto della gestione:

a. verifica che le unita organizzative preposte abbiprovveduto all'aggiornamento degli inventari
al 31 dicembre dell'anno precedente, inclusadaaitione delle rimanenze finali;

b. effettua la parifica del conto del tesoriere, dentc del’economo e degli altri agenti contabili
interni, in denaro o in matura entro il 28 febbraio

2. Sulla base delle operazioni di riaccertameroresidui attivi e passivi, il servizio finanziari
presenta alla Giunta lo schema del rendiconto d&#lstione e degli allegati previsti dalla legge. In
particolare allega al conto del bilancio il Cont &atrimonio, il Conto Economico e il Piano degli
indicatori di bilancio.

Art. 56 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. | Responsabili dei Servizi individuati nel PEG metno alla Giunta Comunale una relazione
sugli andamenti della gestione e sul grado di raggmento degli obiettivi loro assegnati, indicando
le motivazioni degli eventuali scostamenti e fom@ogni utile informazione che consenta alla
Giunta di elaborare la relazione di cui all'art128| TUEL, predisposta secondo le modalita
previste dall’art. 11, comma 6, del D.Lgs 23.06 201 118.

2. Lo schema del rendiconto, approvato dalla Giuntan@uale, unitamente alla relazione di cui
all'art. 231 TUEL, é sottoposto all’esame dell’ongadi revisione, ai fini della relazione di cui
all'art. n. 239, comma 1, lett. d) del TUEL. L’'Omyadi Revisione presenta la propria relazione
entro 20 giorni dalla trasmissione degli atti.

3. Lo schema di rendiconto della Giunta, unitamertigtagli allegati previsti dala normativa sono
depositati per i consiglieri Comunali, mediante comgazione agli stessi. Il deposito deve avvenire
almeno 20 giorni prima della seduta del Consiglaonale.

4. Il Rendiconto é deliberato dal Consiglio Comunal&@il 30 aprile dell’anno successivo.

Art. 57 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziargcertato con I'approvazione del rendiconto, espiim
saldo contabile di amministrazione.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione desgeresapplicato al bilancio di previsione nei modi
e nei termini di cui all'art. 188 del TUEL
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3. L'avanzo di amministrazione e distinto in fonliberi,fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egiolial bilancio nelle modalita previste dal Tuel

Art. 58- Conto economico

1. Il conto economico rileva il risultato economicell’esercizio. Nel conto economico, in
particolare, sono evidenziati i componenti positevinegativi della gestione di competenza
economica dell’'esercizio rilevati dalla contabiligconomico-patrimoniale e nel rispetto dei
principi applicati della contabilita economico-patoniale.

2. Il conto economico accoglie costi e proventgvdti nel corso dell’'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico e redatto secondo lo scheincaidall’allegato 10 del D.Lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evidesifria al risultato economico finale, anche
risultati economici intermedi e parziali derivadélla gestione dell’ente.

Art. 59 - Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i riatildella gestione patrimoniale e la consistenza
del patrimonio al termine dell’esercizio. Il patomo € costituito dal complesso dei beni e dei
rapporti giuridici, attivi e passivi, di pertinenzi ciascun ente. Attraverso la rappresentazione
contabile del patrimonio e determinata la consaretta della dotazione patrimoniale.

2. Lo Stato patrimoniale e predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della contatgileconomico-patrimoniale;

- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 del D.Lgs8/2011.
3. I valori del patrimonio permanente devono essieanciliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

Art. 60 - Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati complegsdella gestione dell’ente locale e degli enti e
societa partecipate. E’ predisposto secondo le hit@@agli schemi previsti dal D.Lgs. 118/2011.

TITOLO V - IIVENTARIO E PATRIMONIO

Art. 61 — Patrimonio del Comune

1. Il Comune ha un proprio patrimonio, che deve esgestito in conformita alla legge, allo Statuto
ed alle disposizioni del presente regolamento.

2. Il patrimonio del comune €& costituito dal complest beni e dei rapporti giuridici, attivi e
passivi, di propria pertinenza. Attraverso la ragentazione contabile del patrimonio & determinata
la consistenza netta della dotazione patrimoniale.

3. | beni si distinguono in:
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a) beni demaniale;
b) beni patrimoniali indisponibili;
c) beni patrimoniali disponibili.

4. | beni mobili, facenti parte di un gruppo, dellasga specie e matura, destinati nel complesso alla
stessa funzione e di modesto valore economicoppossssere classificati come universalita.

Art. 62 — Tenuta ed aggiornamento degli inventari
1. L'inventario e il documento contabile che rappreadimsieme dei beni del Comune.

2. Nell'inventario i beni sono raggruppati in relazégoai regimi giuridici a cui sono assoggettati
nelle seguenti 4 categorie:

a) beni soggetti al regime del demanio;

b) beni immobili patrimoniali indisponibili;

¢) beni immobili patrimoniali disponibili;

d) beni mobili.

3. La tenuta e I'aggiornamento degli inventari avviengura del servizio tecnico che collabora con i
diversi servizi comunali, ognuno dei quali dovranice tutte le informazioni necessarie per
I'aggiornamento (copia dei rogiti, copia degli aiastamenti, stime, ecc.).

Art. 63 — Aggiornamento dei registri degli inventar

1. | Registri degli inventari sono costantemente aggit sulla base dei seguenti elementi:
a) acquisti e d alienazioni;
b) interventi che modificano il valore dei beni e oo direttamente rilevabili dalla contabilita
finanziaria (ristrutturazioni, manutenzioni straio@tie, demolizioni parziali, ecc.);
c) interventi che modificano il valore dei beni ma amen sono direttamente rilevabili dalla
contabilita finanziaria (ammortamenti, rettificls¥alutazioni, rivalutazioni, ecc.).

Art. 64 - Categorie di beni mobili non inventariahli

1. Non sono iscritti negli inventari, in ragione deflatura di beni di facile consumo o del modico
valore i seguenti beni:

a) i beni di consumo, quali il vestiario per il peratg materiali di cancelleria, toner, registri,
stampati e modulistica e le materie prime e simiicessari per l'attivita dei servizi o che
facciano parte di cicli riprodulttivi;

b) i beni facilmente deteriorabili, logorabili o paiarmente fragili;

c) i libri e le pubblicazioni di uso corrente deglfiaf;

d) le diapositive, i nastri, i dischi e simili ed iemgre tutto il materiale divulgativo;

e) gli attrezzi in normale dotazione degli automezzi;

f) 1 beni aventi un costo unitario di acquisto infeei@ 300 euro, esclusi quelli contenuti nelle
universalita di beni e quelli acquisiti a titolcatpito;

2. La spesa relativa all’acquisto dei beni non soggetinventariazione puo considerarsi corrente.

Art. 65 — Iscrizione dei beni in inventario
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1. | beni di nuova acquisizione sono iscritti nel st degli inventari sulla base dei criteri indicat
al principio contabile applicato della contabi@@onomico patrimoniale n. 4/3 al D.Lgs. 118/2011.

Art. 66 —Dismissione di beni mobili

1. | beni mobili sono dichiarati fuori uso con detenazione motivata del Responsabile che li ha
ricevuti in dotazione.

Art. 67 — Cancellazione dall'inventario

1. Sulla base degli atti di dismissione dei beni mathithiarati fuori uso, il Servizio tecnico, che
cura la gestione dell'inventario procede alla cdaz®mne dei beni stessi dall’inventario.

2. Alla cancellazione dell'inventario si deve altresocedere per i beni mobili che siano stati rubati
o distrutti per causa di forza maggiore.

3. Le sottrazioni o i deterioramenti di beni per cads&urto o di forza maggiore sono giustificate
con speciali verbali redatti dal responsabile @deVigio che li ha ricevuti in dotazione.

Art. 68 — Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'uso ataedo:

a) che l'utilizzo sia regolarmente autorizzato dal pessabile del Servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificaniiaseffettuato mediante rilascio di appositi
buoni in relazione al movimento risultante dalditbo di marcia,;

c) la corretta tenuta della scheda intestata allaetro sulla quale si rilevano a cadenza
mensile le spese per il consumo dei carburanti ieluleificanti, per la manutenzione
ordinaria e per le piccole riparazioni e ogni altm@tizia riguardante la gestione
dell'automezzo;

d) la presenza del certificato assicurativo e consggongente comunicarne la scadenza al
responsabile del servizio e della carta di cirdolee della’automezzo, che dovra riportare
I'effettuazione ed il superamento delle revisioaripdiche obbligatorie.

TITOLO VI - REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA

Art. 69 - Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanziariaffélata, in attuazione della legge e dello
statuto, al revisore unico secondo quanto dispaeiitart. 234 del T.U.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'Orgadorevisione:
- puo avvalersi della collaborazione previste dail’aB9, comma 4 del T.U.;
- puo esegquire ispezioni e controlli;
- impronta la propria attivita al criterio inderogihilella indipendenza funzionale.
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Art. 70 - Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina dei componenti il collegio dei revisor del revisore unico e la cessazione 0
sospensione dall'incarico avviene secondo la nauaaigente.

1. In particolare, cessa dall'incarico il revisper impossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camditivo non inferiore a tre mesi. Il revisore
interessato dovra comunicare tempestivamente I'ssipdita di svolgere le proprie funzioni al
Presidente del Consiglio, al Sindaco e al Seget@dmunale e, eventualmente, ai restanti
componenti il Collegio.

Art. 71 - Revoca dall'ufficio e sostituzione

1. La revoca dall’'ufficio di revisione prevista Bait. 235 c. 2 del Tuel e disposta con deliberagio
del Consiglio Comunale. La stessa procedura saguéa per la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.

2. Il Revisore cessa dall'incarico per:
a) scadenza del mandato;
b) dimissioni volontarie;
c) impossibilita a svolgere I'incarico per qualsivagliagione per un periodo continuativo di
mesi due;

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del servio@nziario, contestera i fatti al revisore intsato
a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o RiE€ggnando 10 giorni per le controdeduzioni.

4. La deliberazione viene notificata all’interessantro 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompa#tibitit revoca, di dimissioni dall’incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione per a#tuse, si procede alla surroga entro i sucgessiv
30 giorni dall’'evento.

Art. 72 - Funzionamento dell’Organo di Revisione

1. L'esercizio delle funzioni e svolto secondo Eme del presente regolamento e delle norme di
legge vigenti

2. Di ogni seduta, visita o ispezione deve essedlatto apposito verbale. Copia di ogni verbale &
inoltrata al Sindaco ed al responsabile del sesfimanziario

3. Le sedute dell’organo di revisione si tengonaetjola presso gli uffici del Comune in locali
idonei. In particolari circostanze, I'organo di igene puo disporre la convocazione in altra séde.
tali casi & valida la trasmissione del verbale ttedsamite fax o servizi informatizzati

Quando necessario, su convocazione dell'organo edisione, possono essere sentiti altri
amministratori o dipendenti del comune.
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Art. 73 - Attivita di collaborazione con il Considio

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizzo
e di controllo, l'organo di revisione esprime pamgreventivi e formula proposte sugli atti
fondamentali di competenza consiliare riguardansdguenti materie:
a. strumenti di programmazione economico-finanziaria;
b. proposta di bilancio di previsione verifica degijudibri e variazioni di bilancio;
c. modalita di gestione dei servizi e proposte diitasibne o di partecipazione ad organismi
esterni,
d. proposte di ricorso all'indebitamento;
e. proposte di utilizzo di strumenti di finanza inntiva, nel rispetto della disciplina statale
vigente in materia;
f. proposte di regolamento di contabilitd, economatnAgeditorato, patrimonio e di
applicazione dei tributi locali;
g. rendiconto della gestione;
h. altre materie previste dalla legge.

2. Gli atti di cui al precedente comma, che sorntboposti all’esame preliminare della Giunta,
sono di regola gia corredati del parere dell'Orgdnievisione.

3. | gruppi consiliari ed i singoli consiglieri, possw rivolgere quesiti all'organo di revisione
solamente per iscritto e tramite il Segretario Coate.

4. 1l parere dell’Organo di revisione non é richiepter i prelievi dal fondo di riserva né per le
variazioni del piano esecutivo di gestione.

5. Nel caso di variazioni di bilancio in via d'urga, il parere dell’Organo di revisione puo
precedere la deliberazione della Giunta.

Art. 74 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire all'organo di revisionessiolgere i propri compiti, il Comune riserva allo
stesso risorse adeguate per il suo funzionamento.

2. L'organo di revisione nell'esercizio delle suaZioni:

a. pud accedere agli atti e documenti dellEnte e edhie, anche verbalmente, agli
amministratori, al Segretario Comunale ed ai resgbiti dei servizi, notizie riguardanti
specifici provvedimenti. Le notizie, gli atti edlocumenti sono messi a disposizione con la
massima tempestivita, fatta eccezione per gli &ti documenti gia pubblicati
permanentemente sul sito web del Comune che sommroha, liberamente accessibili e
scaricabili.

b. puo partecipare, quando invitato, alle sedute d&illata o delle Commissioni Consiliari;

c. riceve gli atti di spesa che non hanno ottenuttestazione di copertura finanziaria entro 5
giorni dal rilascio del parere negativo da partesaevizio finanziario;

d. riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidazione gpesa ritenuti irregolari dal servizio
finanziario.

La trasmissione della documentazione avverra @etelématica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.

3.L'Organo di revisione ha diritto di avvalersi ldelsede e delle attrezzature logistico -
strumentali, di richiedere la prestazione di atdivcollaborative del Responsabile del Servizio
finanziario, concordandone tempi e modalita.
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Art. 75 - Limiti agli incarichi — Deroga

1. Al fine di assicurarsi particolari professionalit&,Consiglio Comunale pud confermare la
nomina del revisore estratto dall’elenco regiona@leroga al limite degli incarichi posti dall’art
238 comma 1 del D.Lgs. 267/2000.

2. La deliberazione consiliare di nomina dovra wert la deroga.

Art. 76 — Trattamento economico dell’Organo di revsione

1. Il compenso spettante all’Organo di revisione @iita con deliberazione di norma entro i limiti
fissati con decreto del Ministero degli Interni.

| TITOLO VIl - SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 77 - Affidamento del servizio di tesoreria
1. Il servizio di tesoreria e affidato ad uno dmjgetti indicati nell'art. 208 del Tuel.

2. L'affidamento del servizio di tesoreria e effatb, sulla base di uno schema di convenzione
deliberato dal competente organo dell’Ente, medipricedura ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti dgdléobliche amministrazioni.

3. La convenzione deve stabilire:

a) la durata dell'incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema di tes@réntrodotto dalla legge 29.10.1984 n.
720 e successive modificazioni e integrazioni;

c) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

e) latenuta dei registri e delle scritture obbligegpr

f) i provvedimenti del comune in materia di bilancetdasmettere al tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti attivpassivi da trasmettere agli organi
centrali ai sensi di legge;

h) l'indicazione delle sanzioni a carico del tesoriger l'inosservanza delle condizioni
stabilite;

i) le modalita di servizio, con particolare riguardgli arari di apertura al pubblico e al
numero minimo degli addetti;

J) la possibilita 0 meno per il tesoriere di accettareapposita istanza del creditore, crediti
pro soluto certificati dall’ente ai sensi del comBiis dell’articolo 9 del d.l. 185/2008 e
s.m.

k) la gestione informatizzata del servizio ai sendliateé 213 del TUEL 267/2000;

4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, iV&80o puo essere affidato in regime di proroga al
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tesoriere in carica per una sola volta e per unalegperiodo di tempo rispetto all'originario
affidamento purché non si superino i 9 anni.

5. Il tesoriere e agente contabile dell’ente.

6. | rapporti con il tesoriere sono a cura del oesabile del servizio finanziario o suo incaricato.

Art. 78 - Attivita connesse alla riscossione dellentrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dnattvo di incasso ai sensi dell’art. 180, c. 4,
d.lgs. 267/2000, il tesoriere rilascia quietanzamerata in ordine cronologico per esercizio
finanziario, sui modelli definiti nella convenziodeTesoreria.

2. In caso di riscossione senza la preventiva éomsslell’'ordinativo di incasso, il tesoriere ne
da immediata comunicazione all’ente, richiedendadgolarizzazione. L'ente procede alla
regolarizzazione dell'incasso entro i successivigifini e, comunque, entro i termini previsti
per la resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati diretinte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alleggmprio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di cassaologico nel giorno stesso della riscossione.

5. Il tesoriere rende disponibile giornalmenteeaste mediante collegamento telematico o altro
mezzo equivalente la situazione complessiva dslb@ssioni cosi formulata:
a) totale delle riscossioni effettuate annotate seadachorme di legge che disciplinano la
tesoreria unica;
b) somme riscosse senza ordinativo d'incasso indisiaigolarmente e annotate come
indicato al punto precedente;
c) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totali@menparzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti passoessere fornite dal tesoriere con
metodologie e criteri informatici, con collegamedicetto tra il servizio finanziario dell'ente le i
tesoriere, al fine di consentire l'interscambiodkei e della documentazione relativa alla gestione
del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni esege@iteostituita dalla copia delle quietanze
rilasciate e dalle rilevazioni cronologiche effettel sul registro di cassa.

8. Tutti i registri e supporti contabili relativil &ervizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da et responsabile del servizio finanziario e
non sono soggetti a vidimazione.

9. | registri ed i supporti contabili di cui al pexlente comma sono forniti a cura e spese del
tesoriere per come previsto dalla convenzionestirezia.

Art. 79 - Attivita connesse al pagamento delle spes
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1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilasciatgni ai sensi dell’art. 218 del TUEL. Gli estremi
della quietanza sono annotati direttamente sul atanal riportate su documentazione informatica
da consegnare all’'ente in allegato al proprio reokio.

2. Le spese sono registrate sul giornale di casselogico, nel giorno stesso del pagamento.

3. Il tesoriere trasmette all’ente:
a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;
b) giornalmente, le somme pagate a fronte di camabili, indicate singolarmente;
c) settimanalmente, i mandati non ancora esegoiiilmente o parzialmente.

4. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto tréServizi finanziari e il tesoriere, al fine di
consentire I'interscambio dei dati e della docuragiuine relativa alla gestione del servizio.

5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultagpettati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del Tuel.

6. Il tesoriere provvede all’estinzione dei mandhtpagamento emessi in conto residui passivi
solo ove gli stessi trovino riscontro nell’apposéi@nco dei residui, sottoscritto dal responsabile
del Servizio finanziario e consegnato al tesoriere.

7. Le richieste di pagamento da parte di terzisspao essere accettate dal Tesoriere solo a seguito
del ricevimento del mandato di pagamento.

Art. 80 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti atévi
passivi di cassa e di tutta la documentazione c¢heergle necessaria ai fini di una chiara
rilevazione contabile delle operazioni di tesoreria

2. La contabilita di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica dearzione, evidenziando per questi ultimi la

dinamica delle singole componenti vincolate di aass

3. La contabilita di tesoreria € tenuta in osseraaelle norme di legge sulla tesoreria unica.

Art.81 - Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituziolee depositi effettuati da terzi a garanzia degli
impegni assunti, sono disposti dal responsabileSdelizio finanziario con ordinativi di entrata e
di uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. |l tesoriere assumera in custodia ed ammazgine i titoli ed i valori di proprieta dell'ente,
ove consentito dalla legge, senza addebito di speseico dell'ente stesso, fatto salvo il rimborso
degli eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevuthversa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegadiconto.
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4. |l tesoriere puo essere incaricato dal senfim@nziario al deposito e al successivo ritiroittilt
azionari, sotto la propria responsabilita, pergsmissione ad assemblee societarie; in tal caso il
tesoriere conservera le necessarie ricevute e goneseall'ente il biglietto di ammissione.

Art. 82 - Anticipazioni di cassa

1. Su proposta del Responsabile del Servizio Fiagapnzla Giunta delibera la richiesta di
anticipazione di tesoreria ove sia riscontrataiom@orogabile necessita di liquidita

Art. 83 - Verifiche straordinaria di cassa

1. A seguito del mutamento della persona del smda@rovvede alla verifica straordinaria di
cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexb uscente e il Sindaco entrante, il segretdrio, i
responsabile del servizio finanziario e I'organaaliisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese di@ne del nuovo sindaco, deve fare riferimento
ai dati di cassa risultanti alla data delle elezemmunali.

4. A tal fine il responsabile del servizio finanaaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncamprecedente risultante sia dalla contabilita
dell’'ente che da quella del tesoriere con le op@triconciliazioni.

Art. 84 - Responsabilita del tesoriere

1. Il tesoriere e responsabile dei pagamenti efftittsulla base di titoli di spesa che risultinano

conformi alle disposizioni della legge , del preasemegolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E' inoltre responsabidladriscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. Il tesoriere informa I'ente di ogni irregolaritdimpedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdosg e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossmnienuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini previil’art. 180 c. 4 e 185 comma 4 del Tuel

3. Il Tesoriere, su disposizione del servizio ragita, opera i prelievi delle somme giacenti suitco
correnti postali sulla base delle reversali d’'irstas

4. 1l Servizio finanziario esercita la vigilanzall&attivita del tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti di cui allayfge e al presente regolamento.

5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, cloi di tutta la relativa documentazione contabile
possono essere effettuate in qualsiasi momentimigétiva del responsabile del servizio finanzmari

o dell'organo di revisione. Di ogni irregolarita rep informati anche il Sindaco e il Segretario
Generale.
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Art. 85 - Notifica delle persone autorizzate alla firma

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a ssttovere i mandati di pagamento, gli ordinativi
d’'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissios@no comunicate al tesoriere dal Sindaco.

2. Con la stessa comunicazione dovra essere dafgolsitrelativa firma.
Art. 86 - Il servizio di cassa interno

1. Il servizio di cassa interno provvede alla resione delle entrate ed al pagamento delle spese,
secondo le modalita previste da apposito Regolaora=iteconomato.

TITOLO VIII - INDEBITAMENTO

Art. 87 - Ricorso all'indebitamento

1. ll ricorso all'indebitamento € ammesso solofmamnziare spese di investimento con le modalita e
i limiti di legge.

2. Di norma il ricorso allindebitamento avvieneagdo non sia possibile I'utilizzo di entrate
correnti, entrate derivanti da alienazioni di beairimoniali e da trasferimenti di capitale o dotpi

di avanzo di amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutudei prestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

4. Nelllambito delle forme di indebitamento €& pbdsi ricorrere alla soluzione del "Prestito
flessibile”.

5. Lo schema finanziario di cui al comma precedeute essere applicato anche al caso di emissioni
obbligazionarie.

TITOLO IX - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 88 - Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto coiipate vigenti disposizioni legislative (in
particolare il TUEL nonché il D.Lgs. 118/2011), gder casistiche non contemplate dal presente
regolamento.

2. Per guanto non espressamente contemplato dakrpee regolamento, sono applicabili le

disposizioni legislative previste in materia didiza statale e regionale (vigenti per la Regione
Lombardia), se compatibili con i principi e le n@rda esso stabiliti, nonché le disposizioni dello
Statuto comunale e di altri regolamenti interni mecompatibili con il presente regolamento.

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compdtibon il presente regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel codice civile, ai prircgontabili contenuti nel D.Lgs. 118/2011, ai
principi contabili stabiliti dagli ordini professiali (dottori commercialisti e ragionieri), dagli
organismi internazionali (IASB).
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Art. 89 - Riferimenti organizzativi

1. La terminologia usata dal presente regolameiftwita a strutture e a livelli di responsabili&,
utilizzata con esclusivo riferimento all'ordinamerbntabile degli enti locali (stabilito dal TUEE)
sara rapportata alla situazione organizzativardptein tempo vigente, disciplinata dal regolamento
di organizzazione.

Art. 90 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore dalldaddi esecutivitd della deliberazione di
approvazione.

Art. 91 - Abrogazione di norme

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamentwsabrogate le norme previste dal regolamento
di contabilita approvato dal Consiglio Comunale ncatto n. 43 del 24.11.2004 e successive

modifiche.

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolament Comune incompatibile con il presente
regolamento.

Pag. 40



